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ДОКУМЕНТАЦИЯ
за обществена поръчка чрез публична покана с предмет:
„Услуга по извършване на одит по проект „Подобряване на енергийната ефективност в социалната инфраструктура на град Велико Търново”.
Съдържание:
Образец № 1  Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата;
Образец № 2   Представяне на участник;
Образец № 3   Техническо предложение;
Образец № 4   Ценово предложение;
Образец № 5  Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата по чл. 51, ал. 1, т. 1 ЗОП;
Образец № 6  Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл. 55, ал. 7 ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 ЗОП и за липса на пречки за участие в процедура по ЗОП, съгласно Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици;
Образец № 7  Декларация за съгласие за участие като подизпълнител;
      Образец № 8  Декларация по чл. 47, ал. 5, т. 1 и т. 2 от Закона за обществените поръчки;

Образец № 9   Проект на договор

 Приложение № 1   „Указания относно подготовката и представянето на офертата”

 Приложение № 2    „Техническа  спецификация”
 Приложение № 3    „Критерий  за оценка на офертите”

„Този документ е създаден с финансовата подкрепа на Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия” по ФМ на Европейското икономическо пространство. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи от Община Велико Търново и при никакви обстоятелства не може да се приема, че този документ отразява официалното становище на Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство, страните- донори и Програмния Оператор на Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия”.

Образец № 1
СПИСЪК

на документите и информацията, съдържащи се в офертата на........................................................................................ - 

(наименование на участника)

Участник  по обществена поръчка чрез публична покана с предмет: ……………………………
СЪДЪРЖАНИЕ НА  ОФЕРТАТА
	№
	 Наименование на документ/информация 
	Вид документ/информация

(оригинал или заверено копие)
	Количество 

(бр./ стр.)
	От страница до страница

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дата: ………………….
Подпис: …......................

гр...............................
(име, длъжност/качество)

                                                                   Печат

Указание: Образец № 2 се подписва от законния представител на участника или от надлежно упълномощено лице

	Образец № 2

	ДО ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
	

	
	Кмета  на Община Велико Търново
	

	
	инж. Даниел Панов
	

	ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧАСТНИК 
	

	в   публична покана за възлагане на обществена поръчка с предмет: …………………………

	

	Административни сведения
	

	
	

	
	Наименование на участника:
	

	
	ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН

(или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен)
	

	
	Седалище:

	
	 –  пощенски код, населено място:
	

	
	 –  ул./бул. №, блок №, вход, етаж:
	

	
	Адрес за кореспонденция:

	
	 –  пощенски код, населено място:
	

	
	 –  ул./бул. №, блок №, вход, етаж:
	

	
	Телефон:
	

	
	Факс:
	

	
	E-mail адрес за кореспонденция при провеждане на поръчката:
	

	
	(в случай че участникът е обединение, информацията се попълва за всеки участник в обединението, като се добавя необходимият брой полета)

	
	Лица, представляващи участника по учредителен акт:

 (ако лицата са повече от едно, се добавя необходимият брой полета)

	
	Трите имена, ЕГН, лична карта №, адрес
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Трите имена, ЕГН, лична карта №, адрес
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Трите имена, ЕГН, лична карта №, адрес
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Участникът се представлява заедно или поотделно (невярното се зачертава) от следните лица:
	1....................................         

2....................................

	
	Данни за банковата сметка: 

Обслужваща банка:……………………

 IBAN..........................................................

 BIC.............................................................
	

	 УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН КМЕТ,
	

	        1.  Заявяваме, че желаем да участваме  в обществена поръчка  чрез публичната покана с предмет: …………………………………………………………………………………………

	

	        2. Декларираме, че приемаме условията за изпълнение на обществената поръчка, заложени в приложения към документацията  на публичната покана - проект на договор. 
	

	
	

	3.   Декларирам   че при изпълнението на обществената поръчка няма да ползваме/ще ползваме (относимото се подчертава) следните подизпълнители:
	

	
	

	3.1. …………………………………………………………………………………………….
	

	(наименование на подизпълнителя, ЕИК/ЕГН, вид на дейностите, които ще изпълнява, дял от стойността на обществената поръчка (в %)


	

	
	

	
	

	4. Регистрация по ЗДДС: ...................................................................................................................... (ако участникът не е регистриран по ЗДДС, указва това в полето)

5. Срок  на валидност на офертата: …………………………………………………………..

/посочва се срок не- по- малък от 90 календарни дни, от крайния срок за получаване на офертата./
	

	
	

	Дата 

.....................................................

Име и фамилия

........................................................................

Подпис на лицето (и печат)

........................................................................


	

	
	


Образец № 3

ТЕХНИЧЕСКО   ПРЕДЛОЖЕНИЕ

за участие в  публична покана 

с предмет: ……………………………………………………………………………………………..
Долуподписаният/ната ........................................................................................................................., 

с ЕГН........................................................................, издадена  на ................./ ……………….……г. от .................................................................................................................................................................. 

в качеството ми на ................................................................................................................................. 

(посочете длъжността)

на ............................................................................................................................................................,

(посочете  наименованието на участника)

с ЕИК: ……………………………………….., актуален телефон: ………………………….............

факс: ……………………………….; електронна поща……………………………………………...

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

      Заявявам, че ако представлявания от мен участник  бъде избран за изпълнител ще изпълни поръчката качествено, в срок и в съответствие с представеното от нас Техническо предложение и в съответствие с изискванията на Техническата  спецификация.                                                                                                                                  

До подписване на договора настоящата оферта ще представлява споразумение между нас и възложителя.   Представяме Методология за изпълнението на обществената поръчка:………………………………………………………………………………………………………
Минимално изискуема информация на Методология за изпълнение на поръчката:  / Посочват се методите и похватите на участника за изпълнение на услугата.  Посочват се основните нормативни изисквания и информационни източници, свързани с цялостния процес по изпълнение на поръчката, от които участникът  ще се ръководи, ако бъде избран за изпълнител. Участникът следва да представи списък с основните дейности,  с които се ангажира  и счита за необходими, за да  се постигне пълно, качествено и срочно изпълнение. Представя се описание на изпълнението по дейности, включващо начини и условия за извършването им.  Всеки участник следва да опише подробно следваните от него  добри практики за изпълнение на дейностите, в обхвата на поръчката, както и действията по изпълнение на изискванията на възложителя. Участникът следва да представи дейностите по начин, от който е видно познаване на цялостния процес на подготовка, реализация и изпълнение на задачите, както  и познаване на специфичните изисквания на Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия”, процедура BG04-02-03 „Повишаване на енергийната ефективност и използване на възобновяема енергия в общински и  държавни сгради и локални отоплителни системи” по Финансов механизъм на Европейското икономическо пространство./
Забележка: При липса на  минимално изискуемата информация в Методология за изпълнение на поръчката участникът  ще бъде отстранен от участие.

Срокът за предаване на междинен одиторски доклад е …………………….. (словом) работни дни от  получаване на  информацията от представител на възложителя.
Срокът за предаване на финален одиторски доклад е …………….. (словом) работни дни от  получаване на  информацията от представител на възложителя.
Подпис и печат: 
Дата ________/ _________ / ______ 
Име и фамилия __________________________ 
Длъжност __________________________ 
Наименование на участника __________________________
Образец № 4

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

за участие в  публична покана за възлагане на обществена поръчка

с предмет: ……………………………………………………………………………………………...
Долуподписаният/ната ........................................................................................................................., 

с ЕГН........................, лична карта № ...................., издадена  на ................./ ……………….……г. от ............................................................................................................................................................ 

в качеството ми на ................................................................................................................................. 

                                                                 (посочете длъжността) 

на ...........................................................................................................................................................,

(посочете  наименованието на участника)

с ЕИК: ……………………………………….., актуален телефон: …………………………...........
факс: ……………………………….; електронна поща……………………………………………...

Регистрация по ЗДДС: ...................................................................................................................... (ако участникът не е регистриран по ЗДДС, указва това в полето)

УВАЖАЕМИ ЧЛЕНОВЕ НА КОМИСИЯТА,


С настоящото, Ви представяме нашето  ценово  предложение за участие в обявената обществена поръчка чрез  публична покана с предмет: ………………………………………….
          Поемаме ангажимент да изпълним обекта на поръчката в съответствие с изискванията, заложени в Техническите спецификации на настоящата поръчка. Поемаме ангажимент да изпълним обекта на поръчката в срок. 

Предлаганото от нас  възнаграждение  за   обществената поръчка с предмет: ………………
е както следва: 

Стойност ............................................................./…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… лева  / словом/ без ДДС, а с ДДС ……………………………/……………………………………………… лева/словом/.

     Заплащане се извършва за действително извършени работи по начин, отразен в проекта на договор.
Аванс в размер на …………………..% от  стойността на обществената поръчка. /Предложение за аванс не повече от 30% от стойността на  поръчката/ се заплаща в срок

до 30 дни  след датата на подписване договора. Окончателно плащане  се извършва в 30 дневен срок по банков път  след изготвяне и представяне на заключителен одитен доклад и приемателно-предавателен протокол, подписан от Ръководителя на Проекта и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

Начин на плащане: по банков път, с платежно нареждане в български лева по следната банкова сметка:………………………………………………………………………………………...
За извършените плащания  ще се издават надлежно оформени фактури. 

Декларирам, че предложеното възнаграждение  е определено  при пълно съответствие с условията  на публичната покана и включва всички разходи  за изпълнение на всички работи, нужни за качественото изпълнение на предмета на обществената поръчка, включително командировки, възнаграждения за експертите, квартирни и др. разходи, свързани с изпълнението на поръчката,  и всички други присъщи разходи за осъществяване на дейността.

	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Наименование на участника и печат 
	__________________________


 Образец № 5
	СПИСЪК

на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата по чл. 51, ал. 1, т. 1 ЗОП

	Подписаният/ата ………………………………………………………………………………

	(трите имена)

	данни по документ за самоличност …………………………………………………………

	(номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)

	в качеството си на ……………………………………………………………………………

	(длъжност)

	на …………………………………………………………………………………………….., 

	(наименование на участника)

	Заявявам следните услуги, които са еднакви/сходни с предмета на поръчката: ………………………………………………………………………………………………………



	№
	Предмет на изпълнените  услуги и кратко описание
	Крайна дата на изпълнение на  услугата 
	Получател на услугата

	1
	
	
	

	2
	
	
	


	В подкрепа на посочените в списъка услуги, изпълнени от нас, прилагаме следните доказателства по чл. 51, ал. 4 ЗОП/Указание: Изброяват се конкретните приложени от участника документи или конкретните регистри, на които той се позовава.

Забележка: Участникът може да прилага или да се позовава на едно или повече от изброените в чл. 51, ал. 4 ЗОП доказателства.

	1. ………………………………………………………………………………………………

	2. ………………………………………………………………………………………………


	Дата 
	............................/ ............................/ ............................

	Име и фамилия
	..........................................................................................

	Подпис (и печат) 
	...........................................................................................

	
	


Образец № 6  Указание: Декларацията се подписва от лицата, които представляват участника/ чл. 24а ППЗОП/Такива могат да бъдат законния представител на участника или надлежно упълномощено лице, което подава офертата/.В случай че комисията за провеждане на процедурата установи, че декларацията е с невярно съдържание, отстранява от процедурата всички участници, които са свързани лица или свързани предприятия.

	                                                         ДЕКЛАРАЦИЯ

за липса на свързаност с друг участник по чл. 55, ал. 7 ЗОП, както и за липса

на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 ЗОП и за липса на пречки за участие в процедура по ЗОП, съгласно Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици

	Подписаният/ата ..........................................................................................

	(трите имена)

	данни по документ за самоличност ..........................................................................................

	(номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)

	в качеството си на ..........................................................................................

	(длъжност)

	на ...................................................................................................................................................

	(наименование на участника)

	ЕИК/БУЛСТАТ  ...........................................................– участник в 

	обществена поръчка с предмет „..........................................................................................“

	ДЕКЛАРИРАМ:

	1. Представляваният от мен участник не е свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителните разпоредби на ЗОП или свързано предприятие по смисъла на § 1, т. 24 от допълнителните разпоредби на ЗОП с друг участник в настоящата процедура.



	        2. За представлявания от мен участник не са налице обстоятелствата по чл. 8, ал. 8, т. 2 ЗОП по отношение на настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка. 

     3. За  представлявания от мен участник не са налице условия, възпрепятстващи участието му  в процедури за възлагане на обществени поръчки, съгласно  Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.

	Известна ми е отговорността по чл. 313 НК за неверни данни.


	Дата 
	............................/ ............................/ 

	Име и фамилия
	...................................................................

	Подпис (и печат)
	...................................................................

	
	


Образец № 7
 Указание: Декларацията е задължителна част от офертата на участник, който обявява, че ще ползва подизпълнител/и. Такава декларация се подава от всеки подизпълнител, в случай че са повече от един.

	ДЕКЛАРАЦИЯ

за съгласие за участие като подизпълнител

	Подписаният ............................................................................................................................

	(трите имена)

	данни по документ за самоличност .......................................................................................

	(номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)

	в качеството си на ....................................................................................................................

	(длъжност)

	на .................................................................................................................................................

	(наименование на подизпълнителя)

	ДЕКЛАРИРАМ:

	1. От името на представляваното от мен лице (търговско дружество, едноличен търговец, юридическо лице с нестопанска цел – вярното се подчертава): .........................................................................................................................................................

	(наименование, ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН)

	изразявам съгласието да участваме като подизпълнител на ...................................................

	

	(наименование на участника в процедурата, на който лицето е подизпълнител)

	при изпълнение на обществена поръчка с предмет „....................................................“

	2. Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител, са:

 .........................................................................................................................................................

	(изброяват се конкретните части от предмета на обществената поръчка, които ще бъдат изпълнени от подизпълнителя)

	3. Запознати сме с разпоредбата на чл. 55, ал. 5 от Закона за обществените поръчки, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител в офертата на посочения по-горе участник, нямаме право да се явим като участник в горепосочената  обществена поръчка и да представим самостоятелна оферта. 

         4. За представлявания от мен подизпълнител не са налице условия, възпрепятстващи участието му в  настоящата процедура съгласно чл. 8, ал.8, т.2 от ЗОП.

     5. За представлявания от мен  подизпълнител не са налице условия, възпрепятстващи участието му  в обществени поръчки, съгласно  Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.




	Дата 
	________/ _________ / ______ 

	Подпис на лицето и печат
	__________________________ 

	Име и фамилия 
	_________________________ 

	Длъжност /Качество
	__________________________ 


Образец № 8
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 5, т. 1 и т. 2 от Закона за обществените поръчки

Забележка: Декларацията се попълва от всяко от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП, представляващи участника, в т.ч от прокуриста/ите. Декларацията се  представя  от класирания на първо място участник, при сключване на договор с възложителя.

1.Долуподписаният/ната ...................................................................................................................................., 

с ЕГН.................................., лична карта № ........................, издадена на ......................................................./ ……………….……г. от ....................................................................................................................................... 

в качеството ми на ............................................................................................................................................... 

                                                                 (посочете длъжността) 

на ...........................................................................................................................................................................,

(посочете  наименованието на участника)

с ЕИК: ……………………..…………….., актуален телефон: …………………………………….….............

факс: …………………………….; електронна поща………………..…………………….…………………...

2. Долуподписаният/ната ...................................................................................................................................., 

с ЕГН.................................., лична карта № ........................, издадена на ......................................................./ ……………….……г. от ....................................................................................................................................... 

в качеството ми на ............................................................................................................................................... 

                                                                 (посочете длъжността) 

на ...........................................................................................................................................................................,

(посочете  наименованието на участника)

с ЕИК: ……………………..…………….., актуален телефон: …………………………………….….............

факс: …………………………….; електронна поща………………..…………………….…………………...

                                                                        ДЕКЛАРИРАМ: 
1. Не съм  свързано лице (по смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП) с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

2.  Представляваният от мен ………………………………………………………………………..………….

                                                                   /наименование на участника/

не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 

Задължавам се при промени на горепосочените обстоятелства да уведомя възложителя в 7-дневен срок от настъпването им.

Известна ми е  наказателната отговорност по чл.313 от Наказателния кодекс на Република България за деклариране на неверни данни в настоящата декларация.

ДЕКЛАРАТОР/И:  

1/ ……………………………………………..-  ……………    на            …………………………..

/трите имена/                                               /подпис/                      /дата/ 

2/ ……………………………………………..-  ……………     на          …………………………..

/трите имена/                                               /подпис/                      /дата/ 

3/ ……………………………………………..-  ……………     на          …………………………..

/трите имена/                                               /подпис/                      /дата/ 
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„Указания относно подготовката и представянето на офертата”

1. Копия на документи, представени към офертата, се представят от участника с гриф „Вярно с оригинала” и заверени с подпис и свеж печат на участника.

2. Офертата се депозира в „Център за услуги и информация на граждани”, в сградата на Община Велико Търново на адрес: град Велико Търново, пл. „Майка България“ № 2.

3. Информация относно движението на обществената поръчка ще се публикува по реда на публикуване на публичната покана в Профила на купувача (на интернет адреса на Община В. Търново).

4. Образците към настоящата покана са на разположение на участниците на адреса на Профила на купувача.

5. Съдържанието на офертата се представя в запечатан непрозрачен плик, върху, който се посочва: наименование на участника, адрес за кореспонденция, телефон, факс, е-mail и описание на поръчката по раздел ІІ от настоящата публична покана. 

6. Съгласно чл. 47, ал. 2 от  „Вътрешни правила  за възлагане на обществени поръчки в Община Велико Търново” членовете на комисията могат да изискат от участниците допълнителни обяснения, документи или информация, касаещи годността им за изпълнение на поръчката, както и могат да мотивират предложение до Възложителя за прекратяване на съответната публична покана. 

7. Съгласно чл. 50 от  „Вътрешни правила  за възлагане на обществени поръчки в Община Велико Търново” Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта.

8. Съгласно чл. 51 от „Вътрешни правила  за възлагане на обществени поръчки в Община Велико Търново” Възложителят може мотивирано да прекрати публичната покана, когато: 


1) е подадена само една оферта;


2) има само един участник или една оферта, която отговаря на предварително обявените условия.

9. Съгласно чл. 9а, ал. 5 от ППЗОП Възложителят оттегля публичната покана, чрез отбелязване в съответното поле на поканата, публикувана на Портала за обществени поръчки, когато:


9.1. първоначално обявените условия са променени, или


9.2. срокът за разяснения по чл. 101б, ал. 6 от ЗОП не е спазен, или


9.3. необходимостта от възлагане на поръчката отпадне

10. След оттегляне на публичната покана достъпът до нея чрез Портала за обществени поръчки се преустановява, а на профила на купувача се публикува съобщение, че действията по възлагане на поръчката се преустановяват от датата на оттегляне.

11. Възложителят не приема за участие и не разглежда оферта, която е представена  и депозирана след изтичане на крайния срок за получаване на офертите, посочен в публичната покана.

12. Съгласно чл.101е, ал.2 от ЗОП при сключване на договор класираният на първо място участник представя: 


1) документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя, и 


2) декларации за липсата на обстоятелства по чл.47, ал.5 от ЗОП.

За допълнителна информация и въпроси може да се обръщате към инж. Ивайло Дачев –0626 19513. Ръководител на проекта.
При наличие на противоречие между тази документация и разпоредбите на Закона за обществените поръчки или Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки се прилагат разпоредбите на съответния нормативен акт. 

По отношение на неописаните обстоятелствено елементи от документацията пряко приложение намират разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки и  Ръководство на  бенефициента за изпълнение на проекти  по Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия” и неговите актуализации, приложения към него и специфични изисквания на програмата, достъпни  на:  

http://energygrantsbg.org/bg/документи.html

Всеки участник в процедурата следва да се запознае със Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки по отношение на всички въпроси, които не са обстоятелствено описани в тази документация.
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Критерият за оценка на допуснатите до оценка и класиране оферти  е най- ниска цена

До оценка  чрез критерий най- ниска цена се допускат само оферти, които съответстват на условията за изпълнение на обществената поръчка. Офертата на участника с най-   ниско възнаграждение /най- ниска цена/ в лева за  изпълнение на поръчката получава максимален брой точки– 100 точки. Оценките на останалите оферти се изчисляват по формулата: 

П1 = (Цmin / Цi) х 100 = .......... (брой точки)

Където Цi е предложената цена за поръчката в лева без ДДС съгласно Ценовото предложение на съответния участник.

Където Цmin е най-ниската предложена цена за поръчката в лева без ДДС съгласно Ценовите предложения на всички участници за  поръчката

Класирането на участниците се извършва въз основа на предложените възнаграждения /предлагани цени/ за изпълнение на пръчката, като на първо място се класира участникът предложил най- ниско възнаграждение.
Забележка: При извършване на оценяването по съответните показатели на оценка ще се използва закръгляване до втория знак след десетичната запетая.
Ценовите предложения се проверяват, за да се установи, че са подготвени и представени в съответствие с изискванията на документацията за участие в процедурата. От участие в процедурата се отстранява участник, който е посочил цена  за поръчката по - висока от  прогнозната стойност за поръчката.  При разминаване между изписаното  с цифри и изписаното с думи, за вярно се приема записът с думи. 
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ТЕХНИЧЕСКА  СПЕЦИФИКАЦИЯ
 „Услуга по извършване на одит по проект „Подобряване на енергийната ефективност в социалната инфраструктура на град Велико Търново”. Услугата   се извършва с обхват, съгласно изискванията на проект „Подобряване на енергийната ефективност в социалната инфраструктура на град Велико Търново”  по Договор  от дата 18.08.2015г. за предоставяне на безвъзмездна  финансова помощ BG04-02-03-071-007, който се осъществява  с  финансовата подкрепа на Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия”, процедура BG04-02-03 „Повишаване на енергийната ефективност и използване на възобновяема енергия в общински и  държавни сгради и локални отоплителни системи” по Финансов механизъм на Европейското икономическо пространство. Извършване на независим одит на изпълнението на Договор  от дата 18.08.2015г. за предоставяне на безвъзмездна  финансова помощ BG04-02-03-071-007, сключен между  Министерство  на енергетиката и Община Велико Търново  при изпълнение на Ръководство на  бенефициента за изпълнение на проекти  по Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия” и неговите актуализации и специфични изисквания на програмата. Целта на настоящата поръчка е да бъде избран независим одитор, който да извърши одит по изпълнение на дейностите и отчитане на разходите по проекта. Извършването на одита трябва да включва следните конкретни дейности:  Проследяване ефективното прилагане на националното законодателство и правото на ЕС при изпълнение на дейностите и отчитане на разходите по него, залегнали в проектното предложение от страна на бенефициента, както и на процедурите по избор на изпълнители. Проследяване ефективното прилагане на правилата, разписани от органите, отговорни за управление, наблюдение и контрол на програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия”. Проверка за съответствие между декларираните в разходооправдателните документи разходи и дейностите, залегнали в одобрения проект. Проверка за наличието на всички необходими реквизити в разходооправдателните документи и за съответствие с изискванията на Закона за счетоводството и приложимите подзаконови нормативни актове. Проверки за проследяване реалното извършване на дейностите и разходите Проверка за проследяване адекватността на одитната пътека, осигурявана от бенефициента, както и съхраняване на проектната документация, съгласно изискванията. Одитът се извършва с цел да се гарантира правилното и коректно разходване на средствата по проекта и изпълнението на бюджета, както и да се потвърди правомерността, целесъобразността и ефективността на разходваните средства. Одитът на проекта ще  включва текущ контрол върху разходването на средства през целия период на проекта, който ще приключва с доклад. Одиторският доклад ще бъде приложен и към окончателния финансов отчет по проекта. Дейността ще се осъществява текущо, като в последния месец от изпълнението на проекта ще се изготви финален  окончателен одиторски доклад – т.нар. „Доклад за фактически констатации по проекта”. С изготвянето  на докладите трябва да  се документира дали декларираните от Бенефициента по договора за безвъзмездна финансова помощ – община Велико Търново - разходи са действително направени, точни и допустими в съответствие с договора.
Очаквани резултати: Изготвени междинни и окончателен одиторски доклади; Осигурен контрол върху разходването на средства по проекта.

Обща прогнозна стойност без ДДС:4166,67 лева. Участниците  не могат да предлагат възнаграждение над посочената стойност. Участници, които са  предложили по- голямо възнаграждение от прогнозната стойност ще бъдат отстранени от участие.Одитните проверки обхващат цялата финансова информация по дейностите и договорите по Проекта с цел установяване на верността и законосъобразността на отчетените разходи. Одитни проверки се извършват при подаване на искане за плащане по Проекта  и в съответствие с Общите условия за предоставяне на БФП, Ръководство за бенефициента за изпълнение на проекти по Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия” и след приключване изпълнението на дейностите по Проекта. Одитната проверка включва:

-
Изготвяне на независима външна преценка на допустимостта и правилността на направените разходи по Проекта;

-
Удостоверяване на направените разходи и тяхната коректност;

-
    Изготвяне на междинни и окончателен одитни доклади съгласно Закона за независимия финансов одит;

-
Извършване на необходимите взаимосвързани процедури, определени от одиторските стандарти, за да  се изготви независимо мнение относно достоверността във всички аспекти на същественост на финансовите отчети, изготвени в съответствие с българското счетоводно законодателство, действащите нормативни документи в Република България, условията на ДБФП и условията и изискванията на Възложителя  при осъществяването на горецитирания Проект;

- Оказване на консултации и помощ и изразяване на писмени становища при отчитане на средствата по Проекта. 

- други дейности, изискващи се за пълно и качествено изпълнение на услугата.

Размер на предоставяната безвъзмездна финансова помощ по Проекта  413 029,87 лева

Работите се извършват съгласно специфичните изисквания на проект „Подобряване на енергийната ефективност в социалната инфраструктура на град Велико Търново”  по Договор  от дата 18.08.2015г. за предоставяне на безвъзмездна  финансова помощ BG04-02-03-071-007, който се осъществява  с  финансовата подкрепа на Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия”, процедура BG04-02-03 „Повишаване на енергийната ефективност и използване на възобновяема енергия в общински и  държавни сгради и локални отоплителни системи” по Финансов механизъм на Европейското икономическо пространство.

    Съгласно  изискванията на ДБФП- „Доклад за външен одит, изготвен от регистриран одитор, се прилага към всяко искане  за окончателно плащане.”, а „приемането на окончателен финансов отчет на Община Велико Търново, като бенефициент се извършва след приключване на одиторска проверка, извършена  с външен одит”.  Съгласно  Ръководство на  бенефициента за изпълнение на проекти  по Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия”- „Окончателния отчет трябва да бъде представен в рамките на срока  за изпълнение на проекта, като при финалното докладване се представя и одитния доклад”. / стр. 71-72 от  Ръководството/.
Одитните проверки се извършват при подаване на искане за плащане по Проекта, съгласно общите условия към Договора за безвъзмездна финансова помощ  и след приключване изпълнението на дейностите по Проекта. За всяка одитна проверка Изпълнителят представя на Възложителя доклад за външен одит. Одиторските доклади се изготвят в 3 екземпляра на хартиен носител и 2 екземпляра на електронен носител. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да провери цялата финансова информация по дейностите и договорите по проекта, необходима за да удостовери, че отчетените разходи са верни и извършени законосъобразни. Приемането на изпълнената, в съответствие с договора работа, се извършва с подписването на приемателно-предавателни протоколи между Ръководителя на проекта и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, след представяне на всички изискуеми документи и материали съгласно Ръководство за бенефициента за изпълнение на проекти по Програма BG04 „Енергийна ефективност и възобновяема енергия“. Плащане: авансово плащане, в срок до 30 дни  след  датата на подписване договора. Окончателно плащане  се извършва в 30 дневен срок по банков път  след изготвяне и представяне на заключителен одитен доклад и приемателно-предавателен протокол, подписан от Ръководителя на Проекта и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. Плащанията се извършват с платежно нареждане по банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. При изпълнението на поръчката могат да се използват подизпълнители, което се посочва  в обр. 2, а когато, няма да бъдат използвани подизпълнители, това се отбелязва в образеца.. Услугата се изпълнява при условията на предложен от възложителя договор и включва: 
- Съдействие и мониторинг на счетоводителя по проекта, както при осчетоводяване на всички документи свързани с изпълнението на проекта, така и при изготвяне на текущите отчети към финансиращата организация. Одиторът ще консултира и контролира счетоводителя на проекта при осчетоводяването на първичните счетоводни документи съобразно изискванията на Закона за счетоводството и  приложими стандарти.

По този начин ще има прозрачност на информацията и възможност за бърза реакция при възникване на казуси в процеса на реализация на проекта. Проследявайки от близо работата на счетоводителя ще спомогне на одитора при изготвянето на одиторския доклад и провеждането на одит по проекта.
        - Проследяване на  изменения на нормативната база, касаещи резултатите по поръчката;

        - Ефективно сътрудничество и взаимодействие между Възложителя и Изпълнителя
по договора;

        -  изпълнение при  осигурен пълен достъп на Изпълнителя до цялата изходна документация от страна
на Възложителя.

.

 ДОКЛАДВАНЕ:
Изпълнителят представя на Възложителя:

Междинни доклади - изготвят се през периода на изпълнение на договора и окончателен доклад при окончателен финансов отчет.

