ДОКУМЕНТАЦИЯ
за обществена поръчка чрез публична покана с предмет: 
 „Услуга по печат, пликоване и доставка на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси за нуждите на община Велико Търново”
.

Раздел „Приложения”
Съдържание:

1. Приложение 1 „Критерий за оценка”
2. Приложение 2 „Образци”
3. Приложение 3 „Проект на договор” 
4. Приложение 4 „Технически изисквания”
Приложение 1

Методика за оценка на офертите
Критерият за оценка на офертите е икономически най-изгодна оферта.
Икономически най-изгодна е тази оферта, която в най-голяма степен отговаря на обявените от Възложителя и описани по-долу показатели и тяхната тежест, пряко свързани с предмета на поръчката.

1. Показатели за комплексна оценка на офертите. Относителна тежест на показателите

Офертите се оценяват с Комплексна оценка (КО), която има максимална стойност 100 точки.

Комплексната оценка (КО) се формира от два показателя:

· Техническа оценка (ТО) с максимална стойност 70 точки и относителна тежест 70%, представляваща оценка на Техническото предложение на Участника;

· Финансова оценка (ФО) с максимална стойност 30 точки и относителна тежест 30%, представляваща оценка на Финансовото предложение на Участника - финансова оферта.

2. Методика за определяне на Комплексната оценка на офертите
2.1. Техническа оценка – ТО = ТО1 + ТО2

Показател, оценяващ обяснителната записка, включваща работния план, включително методологията на участниците. 

Резултатите от Техническата оценка на комисията се отразяват в обобщена оценъчна таблица. В обобщената оценъчна таблица се вписва оценката на предложението на участника по съответния показател.

Предложенията на Участниците се оценяват с точност до втория знак след десетичната запетая, както следва:
ТО1 – показател оценяващ методологията на работа на участника. 

С 60 т. се оценява предложението, което има пълно описание на процесите и тяхната последователност, подробна  методология  и методи на изпълнение за всички видове дейности в обхвата на поръчката и всичко необходимо за изпълнението поръчката. Пълно и детайлно описана организация с описание на разпределението  на техническите и човешките ресурси по видове работи. Предложението, което  предоставя  подробна и пълна информация по всички елементи на обяснителната записка,  в това число пълно описание на видовете дейности и пълно описание на организацията  по време на изпълнение на отделните работи получава 60т., а всяко следващо предложение, в което не са изчерпателно отразени някои от елементите на обяснителната записка  или такива липсват се оценява, както следва:


При липса или непълнота на един елемент по отношение на техническо изпълнение – 40т.


При липса или непълнота на два елемента от  техническо изпълнение – 20т.

При липса или непълнота на три и повече елемента от техническото изпълнение , участника ще бъде отстранен от по-нататъшно участие в обществената поръчка.

ТО2 – показател, оценяващ срока за отпечатване,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения, определен в работни дни до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси с максимална оценка 10т.

Най-краткия предложен срок за отпечатване,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения

ТО2n = -------------------------------------------- х 10

Срок за отпечатване,  пликоване и  доставяне на  данъчни съобщения, предложена от n-тия участник

2.2. Финансова оценка - показател за предлаганата от Участника цена – определя най-доброто ценово предложение. Оценката се извършва на базата на представените калкулации, от които да е видно ценообразуването. Взема се предвид сборната цена, получена от цените по т. 1 и т. 2  от Образец № 3 „Ценово предложение”.
Финансовата оценка (ФОn) се изчислява по формулата:
Най-ниска предложена цена за отпечатване, пликоване и доставка 

на 1 бр. данъчно съобщение

ФОn = -------------------------------------------- --------------- х 30

Цена за отпечатване, пликоване и доставка на 1 бр. 
данъчно съобщение, предложена от участника

Максимална оценка от 30 точки получава участникът, предложил най-ниска цена за разпечатване, пликоване и доставка на 1 бр. данъчно съобщение.

 .

Предложенията на участниците се оценяват от Комисията с точност до втория знак след десетичната запетая. Дробни числа, които могат да се получат при прилагане на съответната формула, се закръглят към втория знак след десетичната запетая.

2.3. Класиране на участниците:

Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите класира участниците по степента на съответствие на представените от тях оферти с предварително обявените от Възложителя условия.

Крайното класиране на офертите се извършва по низходящ ред, като на първо място се класира участникът, предложил икономически най-изгодна оферта и съответно получил най-много точки като комплексна оценка (най-висока комплексна оценка) на представената оферта.

В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви, се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.

Ако икономически най-изгодната оферта не може да се определи по описания до тук ред, Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

Приложение 2 „Образци”
Образец № 1 

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1.Наименование на участника:………………………………………………………………………….

2. Седалище и адрес на управление: град …………………………………………………….……….,

улица/булевард: ”……………………………………………………………………………….…...….”,

№……..….., вх……..…, етаж………….………..;пощенски код:………..……………………………;

3. Адрес за кореспонденция: град …………………………………………..……………….………….,

улица/булевард: ”……………………………………………………………..……………………...….”,

№………...., вх……..…, етаж……………….…..;пощенски код:……….……………………………..;

4. Актуален телефон за контакт:…………………………………………………………….………….;

5.Факс……………………………………………………….………………………………….…………;

6.
Е- mail  адрес………………………………………………………………………………………….;

7.
Лица, представляващи участника, съгласно приложен документ за актуална регистрация от компетентен орган / съгласно данни от търговския регистър:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
8.
 Участника   се представлява заедно или поотделно от изброените лица:……………………….

…………………………………………………………………………………………………………..…

…………………………………………………………………………………………………………….

9. БУЛСТАТ/ЕИК…………………………………………………………………………………………

10.
Обслужваща банка:………………………………………………………………….….…...……,

номер на  банкова сметка  …………………………………………………………………..……..……,

Титуляр на сметката: …………………………………………………………………….…………..….;

11.
Друга информация за участника: ………………………………………………………………………………………………………..…

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Управител/Представител: ......................................................                                                                                                                                                                   

                                                                /подпис и печат/

Образец № 2 

Предложение за изпълнение на изискванията  на чл. 101б, ал.1, т.3 от ЗОП

Настоящата оферта   е подадена от ………………………………………………………..

 ……………...………………….………………………………………………………..………

                                                          /наименование на   участника/ 

и подписано от ………………………….………………………………………………………………………..

                                                                                         /трите имена и ЕГН/

…………………………………………………………………………………………………..

в качеството му на …………………………………………………………………………………...........................

Уважаеми членове на Комисията,

1. Заявяваме, че желаем да участваме в обществена поръчка с предмет: "Услуга по печат, пликоване и доставка на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси за нуждите на община Велико Търново"
при условията,  посочени в  публичната  покана и приети от нас.
2. Приемаме да се считаме обвързани от предложенията направени с офертата, до изтичане на ………………./……………………………….. / месеца, считано от крайния срок за получаване на  офертата.

3. Гарантираме, че сме в състояние да изпълняваме качествено поръчката в пълно съответствие с направените от нас предложения  за срок до приключване на процедура, открита с Решение № 24-86/23.09.2013г. на Кмета на Община Велико Търново и сключване на договор с аналогичен предмет. Ако в рамките на този срок бъде достигнат прага по чл. 14, ал. 4, т.2 от ЗОП – 66 000.00 /шестдесет и шест хиляди/ лева без ДДС, договорът се прекратява предсрочно.
4. Предложение за изпълнение на изискванията  на чл. 101б, ал.1, т.3 от ЗОП и на показателите от методиката за икономически най-изгодна оферта с изключение на показател "Ц": ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
Дата:…………………………….                                    …………………………………                       

                                                                                                / подпис и печат/ 
Образец № 3

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
За обществена поръчка с предмет: „Услуга по печат, пликоване и доставка на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси за нуждите на община Велико Търново”

от:........................................................................................................................................................
(наименование на участника )

с адрес: ............................................................................................................................................... 

тел.: ............................., факс: ..................................., e-mail: ........................................................, 

ЕИК/БУЛСТАТ: ................................................................................................................................,

Регистрация по ЗДДС: .......................................................................................................................

Разплащателна сметка:……………………………………………………………………………...

  

IBAN сметка....................................................................................................................................... 


BIC код на банката ............................................................................................................................. 



Банка: ..................................................................................................................................................

Град/клон/офис: ................................................................                 ...............................................

Адрес на банката:................................... …………………………………………………………..

УВАЖАЕМИ ЧЛЕНОВЕ НА КОМИСИЯТА,


С настоящото, Ви представяме нашето  ценово  предложение за участие в обявената  чрез публична покана обществена поръчка с предмет: „Услуга по печат, пликоване и доставка на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси за нуждите на община Велико Търново”

Поемаме ангажимент да изпълним поръчката в съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Поемаме ангажимент да изпълним  задачата в срок. 

1. Условия и начин на финансиране и плащане:
Възложителят ще заплаща възнаграждение на Изпълнителя при условия, предвидени в документацията за обществената поръчка и при условията на проекта на договор.

2. Начин на плащане: по банков път, с платежно нареждане в български лева по следната банкова сметка:……………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….

3. Приложима валута и зачитане при несъответствие: цените са в български лева без ДДС. При несъответствие между цифровото и изписаното с думи възнаграждение ще се взема предвид изписаното с думи. 

Предлаганото от нас възнаграждение (сборна цена, получена от цените по т.1 и т.2) е в размер на:

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС и вкл.:
1. Цена за отпечатване и пликоване, включваща:


1.1 цена за плик - 1 бр.
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС
/цветността на плика е без значение. Информацията в шаблона на данъчното съобщение ще бъде разположена по начин, позволяващ ползването на плик с прозрачен прозорец. /

1.2. цена за лист  А4 – 2 бр.
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.3. цена за разпечатка  за А4 – 2 бр.
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС
/има се предвид 2 отпечатани в черно страници върху 2 листа хартия/
1.4. цена за пликоване
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.5. асортиментна листа на предлаганите услуги, свързани с отпечатването и пликоването /различни от изброените в точки от 1.1 до 1.4/
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

(посочва се сумата от числата от т. 1.5.1 до т. 1.5. …. в зависимост от конкретното предложение на участника)
1.5.1 ……………………………………..(посочва се наименованието на услугата)
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.5.2 ……………………………………..

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.5.3…………………………………………….
…………………………………………………

(участника добавя толкова броя редове, колкото други услуги предлага)

Обща сума разходи по т. 1, формиращи цена за разпечатване и пликоване на 1 бр. данъчно съобщение до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси: 

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС
2. Цена за доставка на 1 бр. данъчно съобщение /включваща транспорт и разнос/:
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

3.1 Цена за влагане на допълнителна  информация към данъчното съобщение

/ за 1 бр. А4/

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

3.2 Цена за доставяне на други информации, бланки и информационни носители до данъчно задължените лица
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС
/посочената цена следва да бъде за доставката на 1 бр. пратка, в плик, доставена до посочен адрес/
3.3 Цена за допълнително  разпечатан и вложен лист към данъчното съобщение
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

/има се предвид бял лист хартия, отпечатан едностранно в черен цвят/
3.4 Цена за отпечатване на други информации, бланки и информационни носители за нуждите на Община Велико Търново по заявка, свързани с дейността на АМДТ

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

/има се предвид информации и бланки, отпечатани едностранно в черен печат на един лист хартия/
Посоченото възнаграждение включва заплащане на всички поети ангажименти и задължения с офертата и с представената от нас методология на работа.

4. Начин на ценообразуване/финансова обосновка. Посоченото възнаграждение включва:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
/заплащане на всички поети ангажименти и задължения с офертата и с представената от нас методология на работа/. Заплащане се извършва за действително извършени работи по начин, отразен в проекта на договор.
За извършените плащания  ще се издават надлежно оформени фактури.
Срок за плащане на поръчката: до 30 /тридесет/ дни след одобряване на фактурата. 

Плащането се извършва по банков път след приемане на работата. В случаите, когато са констатирани недостатъци, сумата се изплаща след отстраняването им.
Дата……………….                                                   Подпис и печат:…………………………
Образец № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

Относно  липсата на  обстоятелства по чл.47 ал.1, т.1 от ЗОП

Забележка: Декларацията се попълва от лицата по чл. 47, ал.4 от ЗОП, представляващи участника респ. кандидата, в т.ч от прокуриста/ите и  от лицата, представляващи подизпълнителя, в т.ч от прокуриста/ите, съгласно данните от търговския регистър.

От:.................................................................................................................................................

/име на представляващия кандидата/участника/подизпълнителя

ЕГН:...................................с л.к.№........................издадена от..................................................

в качеството ми на:.....................................................................................................................

на...................................................................................................................................................

/фирма на кандидата/участника/подизпълнителя

Седалище и адрес на управление:.............................................................................................

…………………………………………………………………………………………………...

БУЛСТАТ/ ЕИК:.........................................................................................................................

телефон за връзка:………………………………….факс: ………………………………........

Декларирам, че:

1. Не съм осъждан с влязла в сила присъда  за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7 /седем/ дневен срок от настъпването им, писмено да уведомя Възложителя.

Известна ми е наказателната отговорност по чл.313 от Наказателния кодекс на Република България за деклариране на неверни данни в настоящата декларация.

дата ……………....                                                    ДЕКЛАРАТОР: ……………………………         

                                                                                                                /подпис и печат/


Образец № 5 

Декларация за средния годишен брой на служителите и за броя на ръководните служители на участника за последните три години (2011г., 2012г., 2013г.). В декларацията се посочва и професионалния опит на ръководителите на принт-центровете на участника

От:..............................................................................................................................................................

/Име на представляващия кандидата/участника/

ЕГН:.................................................................с л.к.№...............................................................издадена от.................................................................................................................................................................

в качеството ми на:...................................................................................................................................

на...............................................................................................................................................................

/фирма на кандидата или участника/

Седалище и адрес на управление:..........................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

БУЛСТАТ/ ЕИК:.......................................................................................................................................

телефон за връзка:………………..…………факс:…….........................................................................

Декларирам, че:

средния год. брой на служителите за последните три години (2011г., 2012г., 2013г.) е:

	ГОДИНА
	2011 г.
	2012 г.
	2013 г.


	общо

	брой
	
	
	
	


броят на ръководните служители за последните три години (2011г., 2012г., 2013г.) е:

	ГОДИНА
	2011 г.
	2012 г.
	2013 г.


	общо

	брой
	
	
	
	


	№
	Трите имена на лицата - ръководители на принт-центрове на участника 
	Професионален опит на лицето в години 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


………………………………………                         ……………………………………….

          (дата на подписване)                                                        подпис и печат                           
Образец № 6 

Информация за общия оборот и за оборота на услуги, сходни с предмета на поръчката (дейности, включващи едновременно услуги по отпечатване, пликоване и разнос на съобщения) за последните три години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си
___________________________________________

(наименование на участника/ кандидата)

Общ оборот от последните три години:

	ГОДИНА
	2011 г.
	2012 г.
	2013 г.


	общо

	Годишен оборот без ДДС
	
	
	
	


Оборот от услуги, сходни с предмет на поръчката (дейности, включващи едновременно услуги по отпечатване, пликоване и разнос на съобщения) за последните три години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си:
	ГОДИНА
	2011 г.
	2012 г.
	2013 г.


	общо

	Годишен оборот без ДДС
	
	
	
	



………………………г..                 

……………………….​

           /дата на подписване/                                  /подпис на представляващия и печат/

Образец № 7
ДЕКЛАРАЦИЯ

                               ЗА  НАЛИЧНОТО ТЕХНИЧЕСКО ОБОРУДВАНЕ 

Долуподписаният…………………………………………………………………………….

ЕГН………………………………….л. п. /к. №………………………………………………

Издаден от………………………………………..на…………………………………………

в качеството ми на Управител на……………………………………със адрес на управление………………………………..,тел:……………………. ЕИК:………………………..

Декларирам, че  разполагам /собствено или наето/ със следното техническо оборудване за изпълнение на обществената поръчка:

	№
	Вид техническо оборудване (изброяват се транспортните средства и машините)
	Марка, модел
	Технически характеристики на машината

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	№
	Адрес на офис
	Телефон и факс
	Лице за връзка в офиса

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


           Известна ми  е наказателната отговорност по чл.313 от Наказателния кодекс на Република България, за деклариране на неверни данни в настоящата декларация.

За населените места, в които участника няма офиси се представя декларация свободен текст, че участника ще бъде в състояние да обслужва населението там.

……………………..г.                                       Декларатор:………………………

град Велико Търново                                                              /подпис и печат/

 Забележка:  Декларацията се представя преди сключване на договор
Д Е К Л А Р А Ц И Я

Относно  липсата на  обстоятелства по чл.47 ал.5 от ЗОП
Забележка: за обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1 и 3 и ал. 5, т. 2 от ЗОП, когато кандидатът или участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.

От:.................................................................................................................................................

/име на представляващия кандидата/участника/подизпълнителя

ЕГН:...................................с л.к.№........................издадена от..................................................

в качеството ми на:.....................................................................................................................

на...................................................................................................................................................

/фирма на кандидата/участника/подизпълнителя

Седалище и адрес на управление:.............................................................................................

…………………………………………………………………………………………………...

БУЛСТАТ/ ЕИК:.........................................................................................................................

телефон за връзка:………………………………….факс: ………………………………........

1. Не съм свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

2. ………………………………не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за

фирма на кандидата/участника/ подизпълнителя

 предотвратяване и  установяване на конфликт на интереси

Известна ми е наказателната отговорност по чл.313 от Наказателния кодекс на Република България за деклариране на неверни данни в настоящата декларация.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7 /седем/ дневен срок от настъпването им, писмено да уведомя Възложителя.

дата ……………....                                                    ДЕКЛАРАТОР: ……………………………         

                                                                                                                /подпис и печат/


Приложение 3
ВЪЗЛОЖИТЕЛ: ОБЩИНА  ВЕЛИКО  ТЪРНОВО

ИЗПЪЛНИТЕЛ: ………………………………………….......................................................................
ПРЕДМЕТ: "Услуга по печат,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси за нуждите на Община Велико Търново по заявка"

П  Р  О  Е  К  Т    н а    Д  О  Г  О  В  О  Р
На основание чл. 101е, ал.1 от ЗОП във връзка с чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП
Днес …………………2014 г. в град Велико Търново, между:

1. ОБЩИНА ВЕЛИКО ТЪРНОВО, БУЛСТАТ 000133634, адрес град Велико Търново, пл. „Майка България” № 2, представлявана от ДАНИЕЛ ПАНОВ – Кмет, наричана по-долу ”ВЪЗЛОЖИТЕЛ” от една страна,


и


2. ………………………………., наричан по-долу „ИЗПЪЛНИТЕЛ”, със седалище и адрес гр. ………………………….., ул. „…………………………..” №…………….., тел: ……………………, e-mail: …………………………., ЕИК: …………………………., представлявано от ………………………… - ………………………………..,  от друга страна,

СЕ СКЛЮЧИ ТОЗИ ДОГОВОР ЗА СЛЕДНОТО:

І.  ПРЕДМЕТ, ЦЕНИ И СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

Чл.1(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши: печат,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси, както и отпечатване на други информации за нуждите на Община Велико Търново по заявка. 

(2) Срок за отпечатване, пликоване и доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси е предложеният с офертата, който тече след получаване на базата данни, но не по-късно от 15.03.2014г..

(3) Отпечатване на други информации, бланки и информационни носители за нуждите на Община Велико Търново по заявка, свързани с дейността на АМДТ става в срок предложен от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ  в офертата, след писмено възлагане. Срока за изпълнение на заявката тече след получаване на възлагателното писмо, като същото е неразделна част от настоящият договор. Всички права и задължения  и другите условия по договора са задължителни за  двете страни при възлагане на заявка.
(4) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извърши възложената услуга с обем и характеристики,  и срещу възнаграждение,  съгласно представената от него оферта,  неразделна част от този договор като ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща за  услугите, съгласно предложените от участника  цени, както следва:


1.1 цена за плик - 1 бр.

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС


1.2. цена за лист  А4 – 2 бр.
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.3. цена за разпечатка  за А4 – 2 бр.
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.4. цена за пликоване

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.5. асортиментна листа на предлаганите услуги, свързани с отпечатването и пликоването /различни от изброените в точки от 1.1 до 1.4/

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.5.1 ……………………………………..
………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

1.5.2 ……………………………………..

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

2. Цена за доставка на 1 бр. данъчно съобщение /включваща транспорт и разнос/:

………………….. /……………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

3.1 Цена за влагане на допълнителна  информация към данъчното съобщение

/ за 1 бр. А4/

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

3.2 Цена за доставяне на други информации, бланки и информационни носители до данъчно задължените лица;

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

3.3 Цена за допълнително  разпечатан и вложен лист към данъчното съобщение;

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

3.4 Цена за отпечатване на други информации, бланки и информационни носители за нуждите на Община Велико Търново по заявка, свързани с дейността на АМДТ;

………………….. /………………………………………………………./ лева без ДДС

………………….. /………………………………………………………./ лева с ДДС

(4) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ изготвя справки за извършените услуги с обозначаване на вида услуга  и количества, дати на изпълнение. Същите се подписват от представител на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и представител на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Ако услугата включва доставяне справката съдържа информация и  за статус на доставяне /доставен/недоставен; причини; дата и час/.
(5) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща  услугите след реализирането на конкретната услуга, в срок до 30 /тридесет/ дни след одобряване на фактура, съпроводена  със справка, подписана от представител на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и представител на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(6) Възложителят дължи плащане само на  направени, доказани и одобрени действително извършени работи, приети с подписване на  справка за  реализиране на услугата с посочване на конкретните дейности.
Чл.2 (1)  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да извърши възложената работа на свой риск със свои ресурси и персонал.


(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ  не дължи заплащане за извършени работи по изпълнение на услугата, ако са в следствие на:

1. Несъгласувано с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  отклонение от техническата документация, от договора, от указанията на  представителите  на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, от приетата оферта.

2. Нарушаване на законодателството във връзка с извършваната дейност;

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ  не дължи заплащане за работи,   неприети с подписване на справка  за тяхното извършване, както и при констатиране на некачествено извършена услуга.
Чл.3(1) Договорът се сключва за срок  30.03.2014г- или до приключване на процедура, открита с Решение № 24-86/23.09.2013г. на Кмета на Община Велико Търново и сключване на договор с аналогичен предмет. Ако в рамките на този срок бъде достигнат прага по чл. 14, ал. 4, т.2 от ЗОП – 66 000.00 /шестдесет и шест хиляди/ лева без ДДС, договорът се прекратява предсрочно.
ІІ. ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл.4 ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да подсигури средства за разплащане на извършената  услуга по договора, съгласно условията в него и да плати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, съгласно постигнатите договорености.

Чл.5(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен: 

1. чрез свой представител да участва  при подписване на  справка за изпълнението на възложеното с този договор  или на други документи или информация, поискана от него за отчитане на изпълнението;

2. при точно, пълно  и качествено изпълнение да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ уговореното плащане.

Чл.6(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право по всяко време да иска, в определен от него срок, отчетна информация за реализация на работите от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и да следи за спазването техническите изисквания от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право по всяко време да проверява извършването на работата. Да извършва цялостен и текущ контрол. 

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ  или негов представител има право да дава задължителни писмени указания на изпълнителя относно справките за отчитане на дейността, тяхната форма, съдържание и т.н. Задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ са всички  указания на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или на  негов представител относно формата и начина за водене на отчетност на изпълнението.

ІІІ. ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл.7(1) Изпълнителят дължи да извърши дейностите, съгласно изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, съгласно публичната покана и документацията за участие, при спазване действащото в страната законодателство и приетите предложения от офертата.

(2)  Изпълнителя реализира и предоставя:

- печат на изходни документи по предоставения PDF шаблон, като спазва предоставените правила за странициране при  прекъсване на данните;

- пликоване на изходните документи;

- доставяне на пликованите документи на посочен адрес на лице- кореспондент;

/лице-кореспондент е упоменато лице в настоящата поръчка, на което трябва да се достави съответен  пликовен документ/.

- списък на  документите, включващ статус на доставяне /доставен/недоставен; причини; дата и час./

- всеки отпечатан изходен документ се предоставя във файл с  формат PDF;

-   всички PDF файлове се  предоставят чрез базата данни за изходни документи- MS SQL 2005г. / файл с формат mdf/;

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да използва предоставените данни и изходните документи само и единствено за реализиране на настоящата поръчка, като опазва  в тайна информацията, станала му известна при и повод изпълнението на договора. Изпълнителят няма право да разкрива на трети лица предоставената информация. При неизпълнение на задължения за опазване на поверителност на предоставената информация, Изпълнителят дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  неустойка в размер на 50 % от стойността на услугата  за разпечатване,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси и в този случай ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има всички права, съгласно договора срещу ИЗПЪЛНИТЕЛЯ,  като неизправна страна.

Чл.8(1)  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да предоставя информация за хода на работата и стадият на изпълнението при поискване от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да води отчетност и представя информация, съгласно указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да води отчетност за изпълнението и разходите, които го съпровождат и да представя информация на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или негов представител  във формата и начина, указан  писмено от тях.

(4) Ако отчетността за дължимите от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ плащания не е съгласно изискванията и задължителните указания на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  или на  негов представител, ВЪЗЛОЖИТИЕЛЯТ може да откаже заплащането им или да заплати по - малко. 

(5) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълнява задълженията си за отчитане на изпълнението или отчитането на изпълнението не е съгласно указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  или негов представител, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да развали или прекрати договора.

(6) В случая по предходната алинея ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право на заплащане по изпълнението на работите, които съгласно  отчетите не са приети от представителите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Чл.9 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да организира  изпълнението съгласно изискванията, посочени в нормативните актове или съгласно указанията на представителите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Чл.10 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да изпълнява услугата, съгласно приетото офертно предложение.

Чл.11 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  е длъжен да участва и съдейства за  съставяне и подписване на  справките по договора.

Чл.12(1) Разпорежданията на представителите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да  извършва услугата качествено и в сроковете, съгласно офертата.

Чл.13(1)  Невъзложени от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ работи не подлежат на заплащане.

Чл.14(1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да изпълни поръчката с грижата на добър търговец и в защита интересите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. По време на изпълнението на този договор ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да спазва всички нормативни документи, касаещи изпълнението; 

(2) При неизпълнение на задълженията по този договор или произтичащи от закона, както и при неточно изпълнение, поради причини за които някоя от страните отговаря, неизправната страна носи отговорност съобразно чл. 79 - 98 от Закона за задълженията и договорите.  

Чл.15 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми своевременно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ   за обстоятелства, възпрепятстващи изпълнението на този договор.

Чл.16 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност пред ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ако при извършване на работата е допуснал отклонения от изисквания, задължителни съгласно нормативни актове или от указанията на представителите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
ІV. ОТГОВОРНОСТ И САНКЦИИ

Чл.17(1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи пълна отговорност за работата и действията на  ангажираните от него лица за изпълнение на възложеното. 

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  се задължава да извърши разпечатване,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси в срок от: ................................................................................................................................................................ .
(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  се задължава да извърши отпечатване на други информации, бланки и информационни носители за нуждите на Община Велико Търново по заявка, свързани с дейността на АМДТ в срок от ......................................................................................... след писмено възлагане.
Чл.18(1) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълнява услугата в договорираните срокове, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ може да търси неустойка в размер до 50 % от стойността на възложената услуга по ал.1 или по ал.2 на чл. 17. Ако забавата е с повече от пет календарни дни ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прекрати едностранно договора с писмено предизвестие до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. Същата се удържа от дължими към изпълнителя плащания или се дължи от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в писмено определен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ  срок. 
(2) При неизпълнение на задължения за опазване на поверителност на предоставената информация, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  неустойка в размер на 50 % от стойността на услугата  за разпечатване,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси и в този случай възложителят има всички права, съгласно договора срещу ИЗПЪЛНИТЕЛЯ,  като неизправна страна.

Чл.19(1)  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да прекрати или развали договора, ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ:

1. при извършване на възложените работи се  е отклонил съществено от уговореното в този договор;

2.  не изпълнява или не е изпълнил задълженията си за съставяне и представяне на справки- или липсват разходооправдаващи документи.

3. при извършване на възложените работи се отклонил от указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

4. не е изпълнил други задължения по договора.

(2) В случая по предходната алинея ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право на заплащане по изпълнението на работите, които съгласно   справките не са приети от представител на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, дължи връщане на неусвоени авансово суми  в случай на авансово получени суми по договора в писмено определен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ срок.

Чл.20 Некачествено изпълнение на работите от страна на Изпълнителя, липсата на изпълнение или друго неизпълнение по договора  се  удостоверява с двустранно подписан протокол между страните, а при отказ от страна на Изпълнителя, с констативен протокол /подписан от двама свидетели/ и представител на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
V. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл.21(1) Настоящият договор може да бъде прекратен:


1. По взаимно съгласие на страните.


2. С изпълнение на всички задължения на страните

3. При виновно неизпълнение на задълженията на една от страните по договора с писмено предизвестие от изправната до неизправната страна. Неизправната страна, заплаща дължимите поради  забавеното или некачествено или друго  неизпълнение неустойки в срок и по начин определен от изправната страна.

4. Ако се просрочи изпълнението с повече от 5 /пет/ дни

5. Едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, с писмено предизвестие, като заплаща действително извършената работа до момента на прекратяването при условия на доказани разходи и действително извършени качествени работи, съгласно указанията на възложителя и договореното с този договор.

6. Договорът се прекратява при приключване на процедурата, открита с Решение № 24-86/23.09.2013 г. на Кмета на Община Велико Търново и сключване на договор с аналогичен предмет. Ако в рамките на този срок бъде достигнат прага по чл. 14, ал. 4, т.2 от ЗОП – 66 000.00 /шестдесет и шест хиляди/ лева без ДДС, настоящият договор се прекратява предсрочно.
(2) В случай на системно неизпълнение на задълженията по договора от страна на Изпълнителя, Възложителят може да прекрати договора без предизвестие.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да прекрати договора едностранно при изчерпване на предвидените средства.
(4) При прекратяване на договора по вина на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, същият няма право на заплащане по изпълнението на работите, които съгласно   справките не са приети от представителите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, дължи връщане на неусвоени авансово суми  в случай на авансово получените суми по договора в писмено определен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ срок. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ  има право на обезщетение в размер на законовите лихви от дължимата сума /авансово получената сума/, в случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  не я върне в определеният от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  срок.            

(5) В случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  прекрати едностранно договора, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  неустойка в размер на 50 % от стойността на услугата  за разпечатване,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси.

VІ ДРУГИ УСЛОВИЯ

Чл.22 За всеки спор относно съществуването и действието на сключения договор или във връзка с неговото нарушаване, включително спорове и разногласия относно действителността, тълкуването, прекратяването, изпълнението или неизпълнението му, неуредени в този договор, се прилага българското гражданско и търговско право, като страните уреждат отношенията си чрез споразумение. При непостигане на съгласие спорът се отнася за решаване пред компетентния съд.

Чл.23 Нищожността на някоя от клаузите на договора или на допълнително уговорените условия не води до нищожност на друга клауза или на договора като цяло.
 
Този договор се състави в два еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните.

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:






ИЗПЪЛНИТЕЛ:

Приложение 4
Технически изисквания
Пълно описание на предмета на поръчката и технически спецификации:

І. Предмет на поръчката: "Услуга по печат,  пликоване и  доставка на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси за нуждите на община Велико Търново"

ІІ. Общи данни за предмета на поръчката:

За реализиране и изпълнение на обществената поръчка, участниците трябва да се съобразят със следните изисквания:

Отпечатване на други информации за нуждите на Община Велико Търново става след възлагане, в срок, предложен от участника, който тече от получаване на възлагателно писмо по договора. Същото става неразделна част от договора.

Всички права и задължения  и другите условия по договора са задължителни за  страните по  него при възлагане отпечатване на други информации за нуждите на Община Велико Търново по заявка.

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ предоставя данни след сключване на договора на избраният за изпълнител, като същите имат конфиденциален характер. Избраният за изпълнител няма право да разкрива на трети лица предоставената информация.

Изпълнителят се задължава да използва предоставените данни и изходните документи само и единствено за реализиране на настоящата поръчка, като опазва  в тайна информацията, станала му известна при и повод изпълнението на договора. Изпълнителят няма право да разкрива на трети лица предоставената информация. При неизпълнение на задължения за опазване на поверителност на предоставената информация, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  неустойка в размер на 50 % от стойността на услугата  за разпечатване,  пликоване и  доставяне на данъчни съобщения до данъчно задължените лица по Закона за местните данъци и такси и в този случай възложителят има всички права, съгласно договора срещу ИЗПЪЛНИТЕЛЯ,  като неизправна страна.

На избрания за изпълнител ще бъдат предоставени следните данни в електронен вариант:

- PDF  шаблон за изходния документ;

- описание логиката на странициране при прекъсване на данните;

- база данни с входните данни - MS SQL 2005г. /файл с формат mdf/

- описание структурата  на входните данни;

- примерен mdf с данни;

- база данни за изходните документи- MS SQL 2005г. /файл с формат mdf/;

- описание структурата на изходните данни;

Изпълнителят реализира и предоставя:

- печат на изходни документи по предоставения PDF шаблон, като спазва предоставените правила за странициране при  прекъсване на данните;

- пликоване на изходните документи;

- доставяне на пликованите документи на посочен адрес на лице- кореспондент;

/ лице- кореспондент е упоменато лице в настоящата поръчка, на което трябва да се достави съответен  пликовен документ/.

- списък на  документите, включващ статус на доставяне /доставен/недоставен; причини; дата и час./

- всеки отпечатан изходен документ се предоставя във файл с  формат PDF;

-   всички PDF файлове се  предоставят чрез базата данни за изходни документи- MS SQL 2005г. / файл с формат mdf/;

Изпълнителя се задължава да използва предоставените данни и изходните документи само и единствено за реализиране на настоящата поръчка.

Навсякъде, където е посочено модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство да се чете „или еквивалентно”
ЕЛЕМЕНТИ   НА ОБЯСНИТЕЛНАТА ЗАПИСКА, ОБЕКТ НА ОЦЕНКА

В „Предложение за изпълнение на изискванията  на чл. 101б, ал.1, т.3 от ЗОП и на показателите от методиката за икономически най-изгодна оферта с изключение на показател "Ц" участниците представят своето „Техническо предложение”, в което се изясняват  подробно параметрите на извършваната услуга, чрез приложения работен план за организация за рационално и качествено изпълнение на услугата  и обяснителна записка към него.

Участниците  задължително представят техническо предложение за изпълнение на поръчката, под формата на обяснителна записка с посочване на  конкретната методология и технология на работа  във връзка с изпълнението. Обяснителна записка трябва да посочва конкретната методология на работа  във връзка с изпълнението, посочване на машини и човешки ресурси за реализацията на работите.  Участникът описва организационните си възможности, методи на работа и контрол, гарантиращи: законосъобразност, ефикасност, бързина, качество на  работите и своевременност на изпълнението. В обяснителната записка, участникът посочва  информацията, съгласно указанията от публичната покана и приложенията към нея; Задължително в обяснителната си записка участниците правят предложенията си по методиката за икономически най-изгодна оферта с изключение на показател „Финансова оценка” при стриктно съблюдаване на зададените мерни единици. С обяснителната записка участникът представя информация, съгласно указанията, изложени по долу.   

Обяснителната записка задължително трябва да включва следната информация:

- ангажираност и организация на материалните и човешките ресурси за реализиране на поръчката. Участникът, определен за ИЗПЪЛНИТЕЛ е длъжен да разполага с необходимия персонал  за изпълнението на поръчката, в съответствие с предложеният от него списък. Участниците задължително трябва да поемат ангажимент да осигурят лице, с което представители на възложителя да контактуват по всички въпроси, касаещи изпълнението, и  което при необходимост – болест, нетрудоспособност и т.н. – да бъде заместено от друго лице. Посочват се трите имена на определените лица и мобилен телефон за връзка с тях.  Участникът представя пълно описание на процесите и тяхната последователност, точна технология за всички видове работи в обхвата на поръчката, техническо изпълнение и всичко необходимо за изпълнението на дейностите съгласно действащото законодателство. Пълно и детайлно описана организация с описание на разпределението  на техническите и човешките ресурси по видове дейности. 

- Подробна информация за конкретните мерки за взаимодействие с възложителя в хода на изпълнението. 

- Водене на отчетност за индивидуалния статут на всяка пратка – доставена или недоставена. Предлага се срок за предоставяне на справката в работни дни след приключване срока на доставката за съответната година.

- Начин на изпълнение на дейностите. Методологията на работа трябва да гарантира своевременност, ефективност, изпълнение в съответствие с действащото в страната законодателство, качество,  подходяща за характера и  сложността на поръчката  организация и координация на целия процес, включително и мониторинг.
- Основните нормативни изисквания, приложими към предмета на поръчката, които ще се съблюдават. 

- Предложени методи и организация на текущия контрол на качеството при изпълнение на поръчката;

- Подробно описание на начина на доставка на пратките, уреждане на рекламации и др.

- Срок за отпечатване на други информации за нуждите на Община Велико Търново след възлагане
- друга информация по преценка на участника   

Участниците трябва да представят обстойна методология, описваща начините, чрез които участникът възнамерява да изпълни всички предвидени дейности в обхвата на поръчката, изискващи се съгласно нормативната уредба. Пълно и детайлно описана организация на  изпълнението с описание на разпределението  на техническите и човешките ресурси по видове дейности. 

Методите за изпълнение на дейностите в обхвата на поръчката в своята съвкупност образуват методологията на работа на участника и представляват комплекс от действия имащи за последица изпълнение, в съответствие с изискванията на възложителя в документацията. Конкретната  методология на работа е според преценката на конкретния участник, тя трябва да е съобразена с нормативната уредба за дейността, с възможностите на участника с указания в документацията и с описанието на видовете дейности. Вида на техниката,  броят на  човешки ресурси и  организация изпълнението като цяло, предопределят  конкретния индивидуален подход - методи при изпълнение на дейностите в обхвата на поръчката. Всичко това трябва да е съобразено с общоизвестни правила, съгласно действащата в страната уредба за реализиране на дейностите, в това число осигуряване на безопасни условия на труд, спазване на противопожарни норми и др.  

