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ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

1. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Възложител на услугата е кмета на община Велико Търново, с адрес: гр. Велико Търново 5000, площад „Майка България” 2.

Изпълнението на услугата, обект на настоящата обществена поръчка, се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд. Обществената поръчка се възлага в рамките на проект „Подобряване прилагането на принципите на добро управление в Община Велико Търново”, бюджетна линия BG051PO002/13/1.3-07 от Приоритетна ос І „Добро управление”, Подприоритет 1.3. „Ефективна координация и партньорство при разработване и провеждане на политики” на ОПАК.

1.1. Необходимост от изпълнението на услугата

Необходимостта от изпълнението на услугата се определя от идентифицираните потребности на Общинската администрация:

· Подпомагане на процеса за изготвяне на стратегически и планови документи за следващия планов период 2014-2020 г.;

· Разработването на обща методика за мониторинг, контрол и последваща оценка на общинските политики;

· Адекватна информационна обезпеченост на заинтересованите страни в политиките, провеждани от общинските администрации.

Реализацията на проекта се обосновава и от основната потребност на структурите на гражданското общество:

· Ефективно взаимодействие между структурите на гражданското общество и местната администрация с цел прозрачност на политиките, активно участие във формулирането и прилагането на местните политики за регионално развитие.

Изпълнението на услугата следва да осигури разработването в единство на основни инструменти за местното управление – Общинския план за развитие за периода 2014-2020 и Концепцията за пространствено развитие – заедно с разработването на система, която позволява усъвършенстването на местните политики по време на тяхното прилагане. 

Следващите кратки описания на основните очаквани продукти от изпълнението на настоящата обществена поръчка (Разработен Общински план за развитие 2014-2020 г. на община Велико Търново; Разработена Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново; Разработена методология с унифицирана система от индикатори за мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на общинските политики за развитие) разкриват ролята и значимостта на услугата за доброто управление и пълноценно развитие на община Велико Търново след 2014 г:

· Интегрираният процес по мониторинга, контрола и последващата оценка трябва да бъде предпоставка за ефективно прилагане на местните политики, планове и програми. Проследяването на съответствието между политиките и общинската среда показват до колко местните политики са адекватни и какви са техните слаби страни или липси. Тези констатации са основа за формулирането на решения и предложения за подобрения на политиките преди, по време на и след тяхното изпълнение. 

· Общинският план за развитие на община Велико Търново (ОПР) е основен инструмент за управление и предпоставка за балансирано развитие на всичките населени места в общината. С ОПР трябва да се определят средносрочните цели и приоритети за развитие, като се отчитат специфичните характеристики и потенциалът на общината и стратегическите насоки за разработване на целите и приоритетите на общинските планове за развитие, съдържащи се в областната стратегия за развитие. 

· Общинският план за развитие следва да се обсъди и съгласува със заинтересованите органи и организации, с икономическите и социалните партньори, както и с физически лица и представители на юридически лица, МСП, имащи отношение към развитието на общината, за да се осигури съобразяването на плана с реалните потребности на местната общност при синхрон със стратегическите документи на национално, регионално и местно ниво.

· При разработването на плана е необходимо да се вземат предвид настъпилите съществени промени на икономическите и социалните условия в общината; настъпили промени в свързаното национално законодателство или в законодателството на ЕС; наличието на съществени промени в секторни стратегии и програми, влияещи върху изпълнението на общинския план за развитие и резултатите от междинната оценка на настоящия План. Следва да бъдат анализирани и годишните доклади за наблюдението на изпълнението на общинския план за развитие.

· Общинският план за развитие се обсъжда и приема от общинския съвет по предложение на Кмета на Община Велико Търново. След приключване на дейността и приемането на ОПР от Общинския съвет, планът се публикува на интернет-страницата на общината.

· Концепцията за пространствено развитие на община Велико Търново (Концепцията) трябва да осигури последователност и съответствие между предвижданията на най-важните документи и планове на местно ниво – Общинския план за развитие на Община Велико Търново за 2014-2020, Интегрирания план за градско възстановяване и развитие на град Велико Търново, Общия устройствен план на община Велико Търново и подробните устройствени планове за най-значимите територии в общината. 

· Концепцията за пространствено развитие на общината определя средносрочни перспективи и цели за пространствено развитие на територията й по отношение на мрежата от населените места, връзките със съседните общини и областния център, както и интегрирането на територията на общината в регионалната транспортна, енергийна и телекомуникационна мрежа.

1.2. Предпоставки за изпълнение на услугата

Законодателна рамка

Изпълнението на услугата и нейните съставни части се регламентират от постановките на Закона за регионалното развитие и Правилника за неговото прилагане.

Наблюдението и оценката са неразделна част от осъществяването на регионалното развитие в страната. Закона за регионалното развитие определя наблюдението и оценката като основни средства за постигане на ефективност и ефикасност в стратегическото планиране и програмиране, както и в разпределението на ресурсите свързано с тях. Наблюдението и оценката са предмет и на Правилника за прилагане на Закона за регионалното развитие, където са описани конкретните изисквания за наблюдение на изпълнението на документите за стратегическо планиране.

Общинският план за развитие на община Велико Търново е основен елемент от системата документи за стратегическо планиране и програмиране на регионалното развитие. Обемът и съдържанието на ОПР се определят от постановките на Закона за регионалното развитие (ЗРР) и правилника за неговото прилагане. Общинският план е разположен на най-ниското ниво за планиране и определя средносрочните цели и приоритети за развитието на общината. 

Нормативните предпоставки за разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново се изразяват от постановките на чл. 7а от Закона за регионалното развитие. 

Измененията на Закона за регионално развитие в сила от 26.11.2012 г. включват  Стратегическото планиране на пространственото развитие, което обхваща разработването и актуализацията на система от документи за пространствено развитие на национално, регионално и общинско ниво, определящи стратегия за интегрирано пространствено развитие при отчитане на териториалния потенциал и принципите за балансирано устойчиво развитие.

Стратегическа рамка

Изпълнението на услугата и създаденият от нея продукт следва да съответстват на предложенията, заложени в документите от по-високо ниво. Най-значимите теми в развитието на национално, регионално и областно ниво трябва да намерят подходящ израз в стратегическите предложения на Общинския план за развитие и Концепцията за пространствено развитие на община Велико Търново. Принос към качеството на двата документа ще бъде проследяването на общинските стратегии, планове и програми за периода 2007-2013. Запазването и надграждането на актуалните идеи от документите на предишния програмен период ще осигури приемственост в планирането на община Велико Търново. В този смисъл, изпълнението на услугата трябва да кореспондира със смисъла и съдържанието на следните документи:

· Стратегията „Европа 2020” за интелигентен, приобщаващ и устойчив растеж на ЕС;

· Кохезионната политика на ЕС за периода 2014-2020;

· Национална програма за развитие „България 2020”;

· Националната стратегия за регионално развитие;

· Националната концепция за пространствено развитие;

· Регионалният план за развитие на Северен централен район от ниво 2 за периода 2014-2020;

· Областна стратегия за развитие на област Велико Търново за периода 2014-2020.

2. Обща и специфични цели

2.1. Обща цел

Общата цел на услугата е повишаване на ефективността на процеса на разработване и провеждане на интегрирани публични политики на местно ниво в сътрудничество със заинтересованите страни.

2.2. Специфични цели

Специфичните цели продължават и конкретизират основната цел, и са следните: 

· Качествено разработване и изпълнение на стратегически документи за следващия програмен период в синхрон с потребностите на местното население и национални и регионални приоритети и стратегии;

· Разработване на единна система за наблюдение, контрол и оценка на изпълнението на стратегическите документи в общината;

· Повишаване информираността и участието на заинтересованите страни в политиките, провеждани от общинските администрации;

· В своята техническа оферта, кандидатът следва да разпише специфичните цели за реализацията на всеки един от трите съставни компонента на настоящата обществена поръчка.

3. Обхват на услугата

Настоящата процедура включва изпълнението на следните видове дейности съгласно проект „Подобряване прилагането на принципите на добро управление в Община Велико Търново” на община Велико Търново, финансиран по бюджетна линия BG051PO002/13/1.3-07 на ОПАК:

· Позиция 1 - Дейност 2 и 3: Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълняваните политики от община Велико Търново и Разработване на Общински план за развитие на Община Велико Търново, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума (отговаряща на Компонент 1 и 2 от настоящата обществена поръчка)

· Позиция 2 - Дейност 4: Разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане (отговаряща на Компонент 3 от настоящата обществена поръчка)

3.1. Компоненти на услугата

Компонент 1: Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълняваните политики от община Велико Търново.
Разработените правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на политики трябва да бъдат насочени към следните секторни политики: икономическа, социална, екологична и бюджетна. С цел ефективното им въвеждане е нужно да бъдат изготвени указания и процедури, с които общинската администрация на община Велико Търново да ги въведе в действие. С помощта на въведените правила ще се постигне ефективност, публичност и целенасоченост при изпълнение на политиката на общината.

Разработените и въведени правила и методики задължително следва да бъдат използвани при мониторинга и контрола на разработени и/или актуализирани стратегически документи на общинско ниво.

Правилата и методиките за мониторинг, контрол и оценка при изпълнението на конкретни политики ще бъдат взети предвид от общинската администрация в процеса на последващо стратегическо планиране/оценка на изпълнението на стратегически документи и политики.

Основни етапи, които следва да бъдат изпълнени в рамките на компонента:

· Разработване на правила и методи за мониторинг

· Разработване на правила и методи за контрол

· Разработване на правила и методи за последваща оценка

· Дефиниране на единна система от индикатори за мониторинг, контрол и последваща оценка

· Разработване на интегрирана методология за мониторинг, контрол и последваща оценка

В своето техническо предложение кандидатът следва да представи своето виждане и намерения за съставните елементи на всеки един от посочените за този компонент основни етапи.

Компонент 2: 
Разработване на Общински план за развитие на община Велико Търново за периода 2014-2020 г.

Основни етапи, които следва да бъдат изпълнени в рамките на компонента:

· Разработване на встъпителна част

· Разработване на анализ на икономическото и социалното развитие на общината, като анализа обхваща останалите 88 населени места на общината без град Велико Търново. (89 населени места с общо население 88 670 души):

· Обща характеристика;

· Състояние на местната икономика;

· Демографска характеристика и тенденции;

· Инфраструктурно развитие, свързаност и достъпност на територията;

· Състояние на околната среда; 

· Управление и административен капацитет;

· Синтезен SWOT анализ.

· Целите и приоритетите за развитие на общината за периода 2014-2020 г. Стратегическата част на плана следва да съдържа всичките или част от следните компоненти:

· Визия за община Велико Търново през 2020;

· Стратегически цели;

· Приоритети за развитие на общината;

· Специфични цели;

· Мерки.

· Индикативна финансова таблица, обобщаваща необходимите ресурси за реализация на плана;

· Индикатори за наблюдението и оценката на плана:

· Индикатори за въздействие;


· Индикатори за резултат.

· Необходими действия по наблюдението, оценката и актуализацията на плана;

· Описание на необходимите действия за прилагане принципа на партньорство и осигуряване на информация и публичност;

· Програма за реализация на общинския план за развитие, с която се конкретизират проектите за неговото изпълнение, съответните финансови ресурси и звената за изпълнение на проектите;

В своето техническо предложение кандидатът следва да представи своето виждане и намерения за съставните елементи на всеки един от посочените за този компонент основни етапи.

В рамките на този компонент следва да се извършат и следните поддейности:

· Провеждане на 2 дискусионни форума със заинтересованите страни за представяне на разработения анализ на икономическото и социалното развитие и представяне на разработения Общински план за развитие на община Велико Търново;

· Провеждане на анкетно проучване за обществените нагласи относно визията, целите и приоритетите на Община Велико Търново за периода 2014-2020, чрез която да се установят конкретните нужди и препоръките на местната общност с цел формулирането на новите приоритети за развитие на общината за периода 2014-2020 г. Ще бъде изготвен подробен доклад с анализ на анкетните резултати, съдържащ изводи и препоръки.

В своето техническо предложение кандидатът следва да представи подходът и моделът който възнамерява да приложи за провеждане изпълнение на посочените две поддейности.

Компонент 3: Разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново

Основни етапи, които следва да бъдат изпълнени в рамките на компонента:

· Разработване на встъпителна част на Концепцията за пространствено развитие;

· Анализиране на пространственото развитие на общината, което да включва:

· Географска характеристика и позиция в националното пространство;

· Историческа характеристика и традиционни оси на развитие;

· Функционална структура и селищна мрежа;

· Технически инфраструктури;

· Основни социални и икономически фактори с влияние върху пространственото развитие;

· Екологична характеристика.

· Оценка на пространственото развитие;

· Разработване на набор от концептуални предложения (модели), включващи:

· Функционално-йерархична структура на мрежата от населени места в общината и връзки с центровете на съседните общини, областния и други градски центрове, свързани с развитието на общината; 

· Оси на развитие – с регионално, надобщинско и общинско значение, и връзки с осите на развитие на съседни общини и с националните оси;

· Транспортни и други инфраструктурни мрежи – с областно и местно значение, включително връзки със съседни общини и трансгранични връзки;

· Функционално зониране на пространството – индустриални и бизнес зони с регионално и местно значение на територията на общината, зони за туризъм и отдих с регионално и местно значение, зони за транспортни дейности, защитени територии, пространствена организация на инфраструктурата в областта на здравеопазването и образованието;

· Дейности за интегрирано градско развитие, включително за градско възстановяване.

· Разработване на стратегически цели и приоритети за пространственото развитие на общината;

В своето техническо предложение кандидатът следва да представи своето виждане и намерения за съставните елементи на всеки един от посочените за този компонент основни етапи.

В рамките на този компонент следва да се извърши следната поддейност:

· Организиране и провеждане на Публично обсъждане на проекта на разработената Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново. Препоръките, които се получат по време на обсъждането задължително се отразяват в документа.

3.2. Целеви групи

Основните целеви групи, свързани с изпълнението и резултатите от изпълнението на услугата са:

· Общинска администрация Велико Търново;

· Структурите на гражданското общество.

Основният потребител на Общинския план за развитие на община  Велико Търново и Концепцията за пространствено развитие на община Велико Търново е общинска администрация Велико Търново. Общинската администрация ще използва готовия продукт като основен инструмент за управление и като база за последователно разработване и реализация на общински проекти.

Очакваните дискусионни форуми и публично обсъждане ще повишат информираността и прозрачността в местното управление и ще стимулират последващи дискусии и партньорства относно бъдещото развитие на общината.

Аргументираните предложения в документите ще бъдат предпоставка за социално-икономически растеж, защитени природни дадености и изявено културно наследство – потенциални ползи ориентирани към местната общност.

Не на последно място, осигуреността със стратегическа рамка за развитие, определяща фокуси на икономически растеж, стимулира бизнес инициативите и по-висока икономическа активност. Това е от полза както за привлечените инвеститори, така и за местната администрация и жители.

4. Специфични изисквания за изпълнението на услугата

4.1. Методически насоки за изпълнение на услугата

Относно Компонент 1:

При изпълнение на компонента трябва бъде използван опита и постигнатите резултати от реализираните хоризонтални проекти до този момент с акцент резултатите от проект „Ефективност, целенасоченост и публичност при подготовката и изпълнението на политики за развитие и проекти с международно финансиране”. Изготвените правила и методика за мониторинг и контрол ще бъдат съобразени със създадения по ОПАК - Наръчник за процедурите за координация на политиките за развитие, като бъдат отразени спецификите на организационното и институционално развитие на общинската администрация.

Приносът на правилата и методиките за мониторинг, контрол и оценка на политики като инструменти на доброто управление следва да се изразява в следното:

· Създаване на прозрачни политики;

· По-голяма отговорност при управлението;

· По-добра отчетност; 

· По-добра координация с всички заинтересовани страни и създаване на механизми за тяхното активно участие;

· Ефективно прилагане на принципа на партньорство;

· Ефективност и ефикасност на политиките и изграждане на стратегическа визия.

Относно Компонент 2:

· Трябва да се предложат начините за събиране и структуриране на изходна информация и данни за разработване на анализа на икономическото и социално състояние на общината, необходими данни и статистика за приоритетните отрасли в местната икономика, включително и информация за кадровия потенциал за развитието им; 

· Необходимо е изготвянето на анализа на икономическото и социално състояние на община Велико Търново да следва зададената структура в Методическите насоки за разработване на НСРР 2012-2022, РПР 2014-2020, ОСР 2014-2020 и ОПР 2014-2020 на МРРБ от 2011 г., като включва най-малко следните раздели: Обща характеристика/профил на общината; Състояние на местната икономика; Развитие на социалната сфера и човешките ресурси; Инфраструктурно развитие, свързаност и достъпност на територията; Екологично състояние и рискове; Административен капацитет; SWOT-анализ.

· Формулирането на новите стратегически цели и приоритети за развитие на общината за периода 2014-2020 г. следва да се основават на проучване на обществените нагласи относно бъдещето на общината, както и конкретните нужди, мнения и препоръки на местната общност. 

· Нужно е провеждането на 2 дискусионни форума за представяне на разработения анализ на икономическото и социалното развитие и Общинския план за развитие на община Велико Търново.
Относно Компонент 3:

· Трябва да се предложат начините за събиране и структуриране на изходна информация и данни за разработване на Концепцията за пространствено развитие. Необходима е информация относно структурата на мрежата от населени места в общината и връзките с центровете на съседните общини и областния център; свързани с развитието на общината; оси на развитие; транспортни и други инфраструктурни мрежи; функционалното зониране на пространството.

· Провеждането на публично обсъждане следва да осигури широко представяне на концепцията и да стимулира обществена позиция и препоръки относно пространственото развитие в общината.

4.2. Принципи за изпълнение на услугата
Партньорство:

Една от основните цели на услугата е именно прилагането на принципа на партньорство, като нов подход и постоянен механизъм за консултиране на процеса на изготвяне на стратегически документи, както и за постигане на консенсус при решаването на важни за региона въпроси.

Равнопоставено участие на заинтересованите страни:

Гражданското общество трябва да има възможност да даде мнението си за приоритетите за развитие на общината, чрез включването на неговите представители в дискусионните форуми, анкетното проучване и публичното обсъждане, предвидено в рамките на услугата. Изпълнението на услугата следва да допринесе за висока степен на публичност и прозрачност при взимането на решения в общината.

Устойчиво развитие:

Принципите на устойчиво развитие са свързани с постигането на баланс между околната среда и антропогенната дейност, хоризонтална интеграция и координация между ведомствата и заинтересовани групи, партньорство, ангажираност на структурите на гражданското общество в определянето на местните политики, взаимна обвързаност между икономическите, социалните и екологични измерения. В тази връзка, изпълнението на услугата и нейните компоненти трябва да отговаря на принципите на устойчиво развитие в трите му основни сфери – икономическа, социална и екологична.

Съответствие с други стратегически и планови документи:

Предвидените компоненти от обхвата на услугата и създадения окончателен продукт не трябва да противоречат на останалите основни инструменти за управление на областно и общинско ниво:

· В съответствие с чл. 12 и чл. 13 от ЗРР, Общинският план за развитие на община Велико Търново задължително следва Стратегическите насоки за разработване на целите и приоритетите на общинските планове за развитие от Областната стратегия за развитие на Велико Търново;

· Общинският план за развитие трябва да приобщава стратегическите и проектни предложения заложени в изпълнявания от Община Велико Търново проект „Изготвяне на Интегриран план за градско възстановяване и развитие в обхвата на три зони в гр. Велико Търново” по ДБФП от 23.06.2011 год., финансиран по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г., Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/1.4-07/2010 „Подкрепа за интегрирани планове за градско възстановяване и развитие”;

· Концепцията за пространствено развитие следва да съответства на Регионалната схема за пространствено развитие на район от ниво 3 (област) и специализираните схеми към нея, в случай че такива са налични.

· Общинският план следва да съответства на заложените в Концепцията за пространствено развитие на общината постановки, като в случая на община Велико Търново са осигурени предпоставките за пълен синхрон между двата документа, които ще бъдат разработвани едновременно.

4.3. Управление на риска

Изпълнителят на обществената поръчка следва да разработи и включи в своето техническо предложение система за управление на риска. Необходимо е тази система да съдържа информация за потенциалните рискове, застрашаващи своевременното и качествено изпълнение на договора. Освен описанието на отделните рискове, трябва да бъдат предложени конкретни мерки за тяхното предотвратяване и преодоляване на негативните въздействия, в случаите на тяхно възникване.

4.4. Място и срокове за изпълнение:

Местоположение:

Услугата ще се изпълнява на територията на община Велико Търново. 

Срокове:

· Компонент 1 – Дейността е предвидена да бъде с обща продължителност 5 месеца (но не по-късно от 31.05.2014 г.).

· Компонент 2: 

· Разработване на Общински план за развитие - Дейността е предвидена да бъде с обща продължителност 3 месеца (но не по-късно от 31.03.2014 г.), като избраният изпълнител ще има ангажимент да отрази коментари, препоръки и становища на Общинския съвет, дадени при обсъждането на ОПР до окончателното му приемане;
· Компонент 3: 

- Разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново за периода 2014-2020 г. – Дейността е предвидена с обща продължителност 4 месеца (но не по-късно от 30.04.2014 г.), като избраният изпълнител ще има ангажимент да отрази коментари, препоръки и становища от Общинския съвет и получени при публичното обсъждане.

Изпълнението на трите дейности следва да започне успоредно, като компонентите на настоящата обществена поръчка се разработват в единство и взаимна допълняемост.

4.5. Изисквания към окончателния продукт

Окончателният продукт от изпълнението на услугата, обект на настоящата поръчка, следва да съдържа:

· Общински план за развитие на община Велико Търново за периода 2014-2020;

· Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново;

· Разработена методология с унифицирана система от индикатори за мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на общинските политики за развитие.

Общите изисквания относно обема и съдържанието на услугата са:

· Системата за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики следва да бъде кратък и оперативен документ.

· Общинският план за развитие следва да бъде предаден в подходящ обем и съдържание, съответстващи на утвърдените практики при изготвянето на стратегически документи. В обема на документа се включват текстова и графична част. Подготвените аналитични и прогностични текстове следва да се илюстрират от различни графични и картни материали. 

· Концепцията за пространствено развитие следва да бъде предадена в подходящи обем и съдържание, съответстващи на утвърдените практики при изготвянето на стратегически документи. В обема на документа се включват текстова и графична част. Подготвените аналитични и прогностични текстове се илюстрират от различни графични и картни материали. Основните компоненти на графичната част са пространствените модели на съществуващото положение и концептуалните предложения за пространствено развитие на общината. Целесъобразно е основните графични материали да бъдат представени и като приложения, в подходящ мащаб и техническо оформление.

4.6. Доклади

Изпълнението на услугата обект на настоящата обществена поръчка следва да бъде съпътствано от изготвянето на три доклада, детайлно описващи работата на Изпълнителя:

· Встъпителният доклад се изготвя непосредствено след подписването на договор за възлагане на поръчката. В рамките на доклада, избраният Изпълнител представя пред кмета на община Велико Търново своите намерения за успешно изпълнение на поръчката. Изпълнителят следва да опише своите подход, модел за организация на работата и обоснован план-график за последователно завършване на трите компонента от обхвата на услугата.

· Междинният доклад следва да се фокусира върху финализирането на работата по Компонент 2: Разработване на Общински план за развитие на община Велико Търново за периода 2014-2020 г. Отчитането процеса на разработване на общинския план трябва да осигурява подробна информация относно постигнатите резултати и тяхното съответствие с предварителните очаквания. Необходимо е да бъдат идентифицирани проблемните ситуации, възникнали по време на различните етапи от работата по компонент 2. 

Докладът следва да се допълва от обобщение на напредъка по останалите два компонента от услугата - Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълняваните политики от община Велико Търново и Разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново.
· Окончателният доклад следва да съдържа синтезирано описание и оценка на цялостния процес по изпълнението и приключването на поръчката. Към обхвата на доклада се присъединяват представяне на постигнатите резултати и обосновка на тяхната връзка с целите на обществена поръчка. Важна информация за Възложителя представляват посочените ограничения и възникнали рискове, съпътствали работата на Изпълнителя и комуникацията му с различните заинтересовани страни. 

5. ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ И ПОЛЗИ

5.1. Очаквани резултати

Общите резултати от изпълнението на проекта ще бъдат:

· Улеснени процеси за планиране на развитието на община Велико Търново;

· Разработен Общински план за развитие 2014-2020 г. на община Велико Търново;

· Разработена Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново;

· Разработена методология с унифицирана система от индикатори за мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на общинските политики за развитие.

Конкретните резултати от изпълнението на Компонент 1 ще бъдат:

· Разработени и въведени правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълняваните политики от община Велико Търново.

Конкретните резултати от изпълнението на Компонент 2 ще бъдат:

· Разработен Общински план за развитие, приет от Великотърновски общински съвет;

· Проведени 2 дискусионни форума;

· Проведено анкетно проучване.
Конкретните резултати от изпълнението на Компонент 2 ще бъдат:

· Разработена Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново;

· Проведено публично обсъждане.

5.2.  Очаквани ползи за целевите групи

Създаването на качествени механизми за контрол, наблюдение и последваща оценка на изпълняваните от общината политики ще оптимизира работата на общинската администрация, ще осигури възможност за адекватна реакция спрямо реалната ситуация. Това ще допринесе и за повишаване на ефективността и ефикасността при изпълнението на заложените в стратегическите документи на общината дейности. 

Разработването ОПР за 2014-2020 г. чрез включването на заинтересованите страни, ще осигури синхрон между планираните политики и потребностите на местното население. Местната власт чрез общинската администрация ще може адекватно да управлява процесите по предвидени мерки, които по своята същност са насочени към местната общност и подобряване на условията за живот и бизнес средата на територията на община Велико Търново. 

Разработването на Концепцията за пространствено развитие на община Велико Търново е от съществено значение, не само от гледна точка на нормативната уредба, но и поради необходимостта от постигане на синхрон между социално-икономическото и пространственото развитие на общината и плановото осигуряване на връзките й със съседните общини. 

Чрез провеждането на анкетни проучвания, дискусионни форуми, консултации и други форми за информиране и включване в процеса на формиране на общинските политики за развитие на структурите на гражданското общество ще бъдат удовлетворени и идентифицираните им потребности.

6. Прогнозна стойност

Прогнозните максимални стойности за изпълнението на компонентите от обхвата на услугата са следните:

· За Позиция 1 - Компонент 1 и 2: Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълняваните политики от община Велико Търново и Разработване на Общински план за развитие на Община Велико Търново, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума – 39 583,33 лв. без ДДС, а с ДДС 20% - 47 500,00 лв., както следва:
· За Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълняваните политики от община Велико Търново – 18 333,33 лв. без ДДС, а с ДДС 20% - 22 000,00 лв.;

· За Разработване на Общински план за развитие на Община Велико Търново, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума – 21 250,00 лв. без ДДС, а с ДДС – 25 500,00 лв.
· За Позиция 2 - Компонент 3: 
Разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане – 16 666,67 лв. без ДДС, а с ДДС 20% - 20 000 лв. с ДДС.

7. Плащания

Заплащането ще се извършва по банков път, в български левове, с платежно нареждане от Община Велико Търново по посочена от Изпълнителя банкова сметка, след представена в оригинал фактура, на следните етапи:

· Авансово плащане в размер на ..............% (не повече от 20 процента) от стойността на договора, дължимо в срок от ........... дни след датата на сключване на договора с община Велико Търново;

· Междинно плащане в размер на ..............% (не повече от 50 процента) от стойността на договора, дължимо в срок от ........... дни, считано от датата на подписване на приемо-предавателен протокол за приемане на представения от Изпълнителя Междинен доклад по т. 4.6. „Доклади” за изпълнението на поръчката;

· Окончателно плащане в срок до ............... (.................) календарни дни, считано от датата на подписване на окончателния приемо-предавателен протокол за приемането на представения от Изпълнителя Окончателен доклад по т. 4.6. „Доклади” за изпълнението на поръчката.

8. Мерки за публичност и информиране

Изпълнителят се задължава да спазва Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност по Оперативна програма „Административен капацитет” и изискванията, съгласно Регламент на Съвета (ЕО) №1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) №1828/2006, приложени към документацията.

Всички документи и материали следва да бъдат изработени в съответсвие с изискванията УО на ОПАК относно задълженията на бенефициентите за осигуряване на информация и публичност, публикувани на интернет страницата на оперативната програма (http://www.opac.government.bg). Във всички подходящи документи трябва да фигурира и изречението „Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от  Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.“

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА ПО ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

9. Условия за участие

9.1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват всички български или чуждестранни физически и/или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията, посочени в Закона за обществените поръчки и обявените изисквания на Възложителя в настоящите указания и документацията за участие. 

9.2. Не се предвижда възможност за представяне на варианти в офертите.

9.3. В случай, че участникът участва като обединение, изброените по-долу изисквания относно икономическото и финансово състояние и технически възможности и квалификация се прилагат за обединението като цяло. 

В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението сключват споразумение. Споразумението за създаване на обединение за участие в настоящата обществена поръчка, следва да бъде с нотариална заверка на подписите и в текста му задължително е посочен представляващия.
Споразумението трябва да бъде представено от Участника в оригинал или нотариално заверено копие. 

Споразумението трябва да съдържа клаузи, които гарантират, че:

9.3.1. всички членове на обединението са отговорни солидарно-заедно и поотделно, за изпълнението на договора; 

9.3.2. е определен водещ член на обединението, който е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението;

9.3.3. изпълнението на договора, включително плащанията, са отговорност на водещия член на обединението; 

9.3.4. всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора.

Участниците в обединението трябва да определят едно лице, което да представлява обединението за целите на поръчката. 

Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата.

Когато не е приложено споразумение за създаването на обединение или в приложеното споразумение липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия или състава на обединението се е променил след подаването на офертата – участникът може да бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.

9.4. Възложителят, с оглед предоставената му правна възможност в чл.25, ал.3, т.2 от ЗОП, не поставя изискване за създаване на юридическо лице, в случай, че избраният за Изпълнител участник е обединение от физически и/или юридически лица. В този случай договорът за обществена поръчка ще се сключи след като изпълнителят представи заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение. Ако обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата, в която са установени.

9.5. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

9.6. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията за икономическо и финансово състояние, технически възможности и квалификация, посочени по–долу, се прилагат и за подизпълнителите, съобразно вида и дела на тяхното участие съгласно чл.56, ал.2 от ЗОП. 

10. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИКОНОМИЧЕСКО И ФИНАНСОВО СЪСТОЯНИЕ

2.1. Участникът следва да има реализиран общ оборот от дейността в обхвата на съответната позиция сумарно през последните 3 (три) приключени финансови години (2010, 2011 и 2012 г.) или от датата, на която е учреден или е започнал дейността си: за позиция 1 – 100 000,00 лв. без ДДС, за позиция 2 – 50 000,00 лв. без ДДС.
* При участие на обединение, изискванията за икономическо и финансово състояние  се прилагат за обединението като цяло.

** При посочване на участие с използване на подизпълнител, посочените по-горе изисквания се отнасят за подизпълнителя, съобразно процентното му участие в изпълнението на конкретните дейности от обекта на поръчката. 

За доказване на обстоятелствата по т. 2.1. участникът следва да представи Образец №10 – информация за общия оборот за последните 3 (три) приключени финансови години (2010, 2011 и 2012 г.) или от датата, на която е учреден или е започнал дейността си. За физическите лица – заверено копие на годишните данъчни декларации или еквивалентен документ. 
ИЗИСКВАНИЯ ЗА МИНИМАЛНИ ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ И КВАЛИФИКАЦИЯ

10.1. Участникът следва да е изпълнил през последните 3 (три) години или от датата, на която е учреден или е започнал дейността си, считано до крайния срок за получаване на оферти: Минимум 1 (един) договор с предмет сходен с предмета на съответната позиция.

Предмет, сходен с предмета на всяка от позициите са дейности в областта на:

- за позиция 1 - стратегическото планиране на регионалното развитие и/или анализи и стратегии за местно икономическо развитие и/или анализи и методики за институционално развитие и/или изграждане на институционален капацитет и/или разработване на териториални анализи и стратегии;

- за позиция 2 - разработване на пространствена концепция за развитие на ниво община, общински план за развитие, областни стратегии за развитие, изработване на ИПГВР. 

За доказване на обстоятелството по т. 2.2. участникът следва да представи Образец №11 – списък на основните договори, сходни с предмет на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години или от датата, на която е учреден или е започнал дейността си до крайния срок за получаване на оферти и заверени копия на препоръки за добро изпълнение по представените в списъка договори. Препоръките следва да съдържат данни за възложителя, предмет, стойност и срок на изпълнение на договора, както и дали договорът е изпълнен професионално и на високо ниво. Договори в процес на изпълнение няма да бъдат разглеждани.

10.2. Участникът следва да разполага с необходимия брой ключови експерти с професионалната квалификация и/или опит за качествено и в срок изпълнение предмета на поръчката, както следва:

За позиция 1: 
1. Ръководител на екип
Минимални изисквания към експерта:

· минимум образование степен „магистър” или еквивалентна в областта на социалните и/или стопанските и/или правните и/или техническите науки;

· Минимум 5 години професионален опит в областта на разработване и провеждане на проучвания и/или разработване на стратегически и планови документи на регионалното развитие и/или планове за действие и/или работа в администрация със сходни отговорности;

2. Експерт регионално развитие

Минимални изисквания към експерта:

· минимум образование степен „магистър” или еквивалентна в областта на социалните и/или стопанските и/или природните науки;

· Минимум 3 години професионален опит в областта на разработване и оценка на стратегически и/или планови документи за нуждите на регионалното развитие и/или местното икономическо развитие и/или градоустройственото планиране.

3. Експерт социално-икономически анализи и прогнози
Минимални изисквания към експерта:

· минимум образование степен „магистър” или еквивалентна в сферата на социално-икономическа география, регионално развитие, стратегическо планиране и/или други икономически и социални науки;

· Минимум 3 години професионален опит в областта на разработване и провеждане на проучвания и/или разработване на стратегически и планови документи на регионалното развитие и/или разработване на социално-икономически и/или секторни и/или териториални анализи за нуждите на регионалното развитие и/или местното икономическо развитие.
4. Експерт пространствено развитие
Минимални изисквания към експерта:

· минимум образование степен „магистър” или еквивалентна в областта на социалните и/или стопанските и/или техническите науки;

· Минимум 2 години професионален опит в областта на разработване и оценка на стратегически и/или планови документи за нуждите на регионалното развитие и/или местното икономическо развитие и/или градоустройственото планиране.

За позиция 2: 

1. Ръководител на екип
Минимални изисквания към експерта:

· минимум образование степен „магистър” или еквивалентна в сферата на социално-икономическата география (Регионално и пространствено развитие);

· Минимум 5 години професионален опит в областта на разработване и провеждане на проучвания и/или разработване на стратегически и планови документи на регионалното развитие и/или планове за действие и/или работа в администрация със сходни отговорности;

2. Експерт социално-икономически анализи и прогнози
Минимални изисквания към експерта:

· минимум образование степен „магистър” или еквивалентна в сферата на социално-икономическа география, регионално развитие, стратегическо планиране и/или други икономически и социални науки;
· Минимум 3 години професионален опит в областта на разработване и провеждане на проучвания и/или разработване на стратегически и планови документи на регионалното развитие и/или разработване на социално-икономически и/или секторни и/или териториални анализи за нуждите на регионалното развитие и/или местното икономическо развитие.
3. Експерт Географски информационни системи ГИС
Минимални изисквания към експерта:

· минимум образование степен „магистър” или еквивалентна в областта на Географската информационна система (ГИС);

· Минимум 3 години професионален опит в областта на Географската информационна система (ГИС).

За доказване на обстоятелствата по т. 2.3. участникът следва да представи Образец №12 – списък на експертите, ангажирани за изпълнение на поръчка, като за всеки експерт следва да се представи Образец №13 – професионална автобиография, Образец №14 Декларация за ангажираност на ключов експерт и заверени копия на документи за завършено образование, квалификация, и опит, т.е. заверени копия на дипломи, удостоверения, сертификати, референции/препоръки, трудови/осигурителни книжки, договори и други документи, доказващи професионалната квалификация и професионалният опит на ключовите експерти, които ще бъдат ангажирани в изпълнението на договора. 
* При участие на обединение, изискванията за технически възможности и квалификация се прилагат за обединението като цяло.

** При посочване на участие с използване на подизпълнител, посочените по-горе изисквания се отнасят за подизпълнителя, съобразно процентното му участие в изпълнението на конкретните дейности от обекта на поръчката. 

Изпълнителят има право да предложи и други експерти извън ясно определените от него като ключови, за да представи цялостната си визия за изпълнение на проекта от гледна точка на необходимите човешки ресурси. Приложените документи на експертите, които не са определени като ключови, няма да подлежат на разглеждане за целите на настоящата процедура.

11. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ СЪДЪРЖАНИЕТО И ОБХВАТА НА ОФЕРТАТА. УСЛОВИЯ ЗА ВАЛИДНОСТ

11.1. За участие в процедурата, участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящите указания и документацията за участие. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в Публичната покана за обществената поръчка по реда, описан в настоящата документация.

11.2. Участникът трябва да проучи всички образци, условия и спецификации на настоящата документация. Невъзможността да предостави цялата информация, изисквана в документацията или представянето на оферта, неотговаряща на условията на Възложителя от документацията, при всички случаи води до отстраняването му.

11.3. Количеството, вида и качеството на дейностите трябва да отговарят напълно на условията за изпълнение на поръчката от настоящите Указания за участие и изискванията, разписани в отделните части на документацията за участие в обществената поръчка.

11.4. Офертата се подписва от представляващия участника или от надлежно упълномощено/и лице/а, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия участника (с изключение на изискуемите документи, които обективират лично изявление на конкретно лице/а - представляващ/и участника и не могат да се подпишат и представят от пълномощник, като декларациите по чл. 47 от ЗОП).

11.5. Офертата се изготвя и подава на български език. Когато участникът в поръчката е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни юридически лица, посочените документи в раздел Указания за участие се представят и в превод на български език.

11.6. Когато за някои от посочените документи е определено, че може да се представят чрез «заверено от участника копие», за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващият участника е записал: «Вярно с оригинала», поставил е собственоръчен подпис под заверката и свеж печат. 

11.7. Представените образци в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за участниците, с изключение на образците на банковите гаранции. Ако офертата не е представена по приложените образци, Възложителят има право да отстрани участника, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.

11.8. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в публичната покана за обществената поръчка – не по–малко от 60 календарни дни, считано от датата, посочена като краен срок за подаване на офертите и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.

Участник ще бъде отстранен от участие в настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по–кратък срок на валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта със съответстващ на изискванията срок, но при последващо искане от Възложителя откаже да я удължи.

12. ИЗИСКВАНИЯ ВЪВ ВРЪЗКА С ДОГОВОРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

12.1. Възложителят сключва договор за изпълнение на поръчката с участника, класиран на първо място. 

Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за Изпълнител. 

При подписване на съответния договор участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документите по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП и декларации за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.

В случай, че Участникът определен за Изпълнител в едноседмичен срок след обявяването класирането на участниците в процедурата, не представи документите, посочени в предходния абзац или неоснователно откаже да сключи договора за изпълнение, Възложителят може да определи за изпълнител участникът, класиран на второ място или да прекрати поръчката. Възложителят определя за изпълнител следващия класиран участник и го поканва писмено за сключването на договор за обществена поръчка в тридневен срок от установяване на обстоятелствата по предходното изречение или от изтичането на горепосоченият едноседмичен срок. 

Ако класираните на първо и второ място участници не представят необходимите документи или откажат да подпишат договора, то Възложителят прекратява поръчката. Поръчката се прекратява и когато след отказа за сключване на договор от участниците цените от офертите на всички останали класирани участници надвишават предвидения финансов ресурс.

12.2. Страните по договор за обществена поръчка не могат да го изменят.

Изменение на сключен договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато в резултат на непредвидени обстоятелства се налага: 

a) промяна в сроковете на договора, или

б) частична замяна на дейности от предмета на поръчката , когато това е в интерес на Възложителя и не води до увеличаване стойността на договора, или

в) намаляване общата стойност на договора в интерес на Възложителя поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности, или в случаите предвидени в чл.43, ал. 2 от ЗОП.

13. ЕТИЧНИ КЛАУЗИ

Всеки опит на участник да се сдобие с поверителна информация, да сключи незаконно споразумение с конкуренти или да окаже влияние върху комисията или Възложителя по време на процеса на разглеждане, изясняване и оценка на офертите може да доведе до отстраняване на участника от процедурата или до административни наказания.

Когато предлага оферта, участникът трябва да не е повлиян от възможен конфликт на интереси и да няма равностойни взаимоотношения в тази връзка с други участници в процедурата за възлагане на обществената поръчка. Ако по време на изпълнение на договора възникне такава ситуация, Изпълнителят трябва незабавно да уведоми Възложителя.

Изпълнителят трябва да действа във всеки един момент професионално, безпристрастно и в съответствие с кодекса за етично поведение на професията си. Той трябва да се въздържа от всякакви публични изявления във връзка с обществената поръчка, направени без предварителното одобрение на Възложителя. 

Изпълнителят не може да ангажира Възложителя с дейност, без предварителното писмено съгласие на последния. 

Изпълнителят не може да приема други плащания във връзка с договора, освен тези, описани в самия договор. 

Изпълнителят и неговите служители не трябва да упражняват каквато и да било дейност или да получават облага, която е в разрез с техните задължения към Възложителя.

Изпълнителят и неговите служители са задължени да запазят професионална тайна за целия срок на договора, както и след неговото завършване. Всички доклади и документи, изготвени или получени от Изпълнителя са конфиденциални.

Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящата документация Указания, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и документацията за участие в процедурата. 

В случай, че участниците в процедурата представят документи на език, различен от българския и същите са представени и в превод на български език, при несъответствие в записите при различните езици, за валидни се считат записите на български език.

При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

1. Публична покана за обществена поръчка; 

2. Пълно описание на предмета на поръчката и техническо задание;

3. Изисквания към участниците в обществената поръчка;

4. Указания за участие в обществената поръчка;

5. Методика за оценка на офертите;

6. Образци за участие в процедурата;

7. Проект на договор за изпълнение на обществената поръчка;

УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА ПО ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

14. ОБЩИ УСЛОВИЯ

14.1. Възложител

Община Велико Търново,

гр. Велико Търново 5000,

пл. „Майка България” 2

14.2. Правно основание за възлагане на поръчката

Възложителят обявява настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 14, ал.4, т.2 и във връзка с глава осма „а” от Закона за обществените поръчки. За нерегламентираните в настоящите Указания и документацията за участие условия по провеждането на процедурата, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по прилагането му, както и приложимите национални и международни нормативни актове, съобразно предмета на поръчката.
14.3. Мотиви за избора на процедура за възлагане на услугата

Съобразно бюджета на проект: „Подобряване прилагането на принципите на добро управление в Община Велико Търново” в рамките на приоритетна ос I. „Добро управление“, подприоритет 1.3. „Ефективна координация и партньорство при разработването и провеждането на политики“ на Оперативна програма „Административен капацитет“, максималната прогнозна стойност на настоящата обществена поръчка е 56 250,00 лв. без включен ДДС, разпределени по позиции, както следва:
· за позиция 1 – 39 583,33 лв. без ДДС;

· за позиция 2 – 16 666,67 лв. без ДДС.
Максималната прогнозна стойност на настоящата поръчка е в обхвата на прагове по чл. 14, ал. 4, т.2 като Възложителят не провежда процедурата по Закона за обществените поръчки, но прилага условията и реда на глава осма „а” от ЗОП.

При съблюдаване на нормите на чл.15, ал. 5 и ал. 6 от ЗОП, въвеждащи забрана за разделяне на обществените поръчки, възлагането на дейностите по тази поръчка се извършва чрез публична покана по смисъла на чл.101а, ал. 1 от ЗОП.

С цел да се осигури максимална публичност, респективно да се постигнат и най - добрите за Възложителя условия, настоящата обществена поръчка се възлага именно по реда на посочения вид процедура, целта на която, от друга страна е да защити обществения интерес, посредством осъществяване на контрол върху разходването на средства от държавния бюджет и фондовете на Европейския съюз и едновременно с това да насърчи конкуренцията, като създаде равни условия и прозрачност при участие в процедурата. 

Провеждането на предвидената в ЗОП публична покана гарантира в най-голяма степен публичността на възлагане изпълнението на поръчката, респ. прозрачността при разходването на финансовите средства по проекта, каквато несъмнено е една от водещите цели на Община Велико Търново, в качеството й на Възложител на поръчката.
14.4. Цел на обществената поръчка

Целта на настоящата обществена поръчка е да бъде избран изпълнител за осъществяване на дейности: Изработване на стратегически документи на Община Велико Търново и на механизъм за мониторинг и контрол на общински политики, по позиции:

· Позиция 1 - Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и оценка на изпълняваните политики от община Велико Търново и Разработване на Общински план за развитие на Община Велико Търново, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума;
· Позиция 2 - Разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане .
14.5. Документация

Документацията се получава при условията и в рамките на срока, посочени в Публичната покана.

Документацията за участие ще бъде налична на адреса на Профил на купувача, а именно: http://www.veliko-tarnovo.bg/.

14.6. Комуникация между Възложителя и Участниците

Всички комуникации и действия на Възложителя и на Участниците, свързани с настоящата поръчка са в писмен вид.

Участникът може да представя своите писма и уведомления чрез препоръчано писмо с обратна разписка, по куриерска служба, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, като същите следва да бъдат адресирани до Кмета на община Велико Търново.

Актовете на възложителя, за които той с длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

15. Подготовка на оферта и изисквания към документите, съдържащи се в нея

Всеки участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка има право да представи само една оферта за една от обособените позиции, като при подготовката й се придържа точно към настоящите условия и обявените в Публичната покана. Офертите се систематизират, съобразно посочените по-долу изисквания и се комплектоват, както следва:

15.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника (в оригинал) във свободен текст.

15.2. Копие от документ за регистрация или единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец, копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът се представя в официален превод.

15.3. При участници обединения – документ за създаване на обединение, в който задължително се посочва представляващият – оригинал или нотариално заверено копие.

15.4. Административни сведения за участника – Образец №4 в оригинал.

15.5. Образец №1 Оферта за участие 

15.6. Доказателства за икономическото и финансовото състояние по чл. 50, ал. 1, т. 3 от ЗОП:

15.6.1. Информация за общия оборот през последните 3 (три) приключени финансови години (2010, 2011 и 2012 г.). Участниците представят Образец №10 от документацията за участие, в оригинал.

15.7. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация по чл. 51, ал. 1, т. 1 от ЗОП:

15.7.1. Списък на основните договори, сходни с предмета на обособената позиция, изпълнени през последните 3 години, считано до крайния срок на подаване на оферти. Участникът представя Образец №11 от документацията, в оригинал.

Предмет, сходен с предмета на всяка от позициите са дейности в областта на:

- за позиция 1 - стратегическото планиране на регионалното развитие и/или анализи и стратегии за местно икономическо развитие и/или анализи и методики за институционално развитие и/или изграждане на институционален капацитет и/или разработване на териториални анализи и стратегии;

- за позиция 2 - разработване на пространствена концепция за развитие на ниво община, общински план за развитие, областни стратегии за развитие, изработване на ИПГВР. 

15.7.2. Заверени копия на препоръки за добро изпълнение на договори с предмет, сходен с предмета на обособената позиция. Препоръките следва да съдържат данни за възложителя, предмет, стойност и срок на изпълнение на договора, както и информация за това дали договорът е изпълнен професионално и с нужното качество. Договори в процес на изпълнение няма да бъдат взети предвид.

15.7.3. Списък на експертите, ангажирани за изпълнение на поръчка. Участниците представят Образец №12  от документацията за участие в оригинал.

15.7.4. Документи, удостоверяващи образователната квалификация и професионалния опит на ключовите експерти – автобиография Образец №13, декларация за ангажираност на ключов експерт Образец №14 и заверени копия на дипломи за завършено образование, сертификати за специализации, удостоверения от курсове с професионална насоченост, копия от трудови и осигурителни книжки, договори, референции и др. документи, с които се доказва наличието на изискуемия професионален опит и образователна квалификация за съответния ключов експерт.

15.8. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 (без буква „е”) от ЗОП. Участниците представят Образец №6 в оригинал.

15.9. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5. Участниците представят Образец №7 в оригинал.

15.10. Декларация за участието или неучастието на подизпълнители. Участниците представят Образец №8 от документацията за участие в оригинал.

15.11. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - Образец №9 от документацията за участие, в оригинал. (представя се, когато се използват подизпълнители).
15.12. Декларация за запознаване с условията на поръчката и приемане на условията в проекта на договор – Образец №5 от документацията за участие, в оригинал.

15.13. Изрично пълномощно на лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата процедура и подписващо офертата (в случай на упълномощаване), в оригинал. 

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл. 56, ал.1, т.1, 4, 5 и 6 се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и делът на тяхното участие.

Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл. 56, ал. 1, т. 1 се представя в официален превод, а документите по чл. 56, ал. 1, т. 4, 5, 6, които са на чужд език, се представят и в превод.

15.14. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - Образец №2 от документацията за участие, в оригинал.

„Техническо предложение”, следва да бъде изготвено при съблюдаване на изискванията към техническото задание и условията за изпълнение на поръчката.
В техническото си предложение всеки участник следва да опише методология за изпълнение на задачите за изпълнение на поръчката, която включва организацията и методите за изпълнение на дейностите – предмет на поръчката.  

В техническото си предложение Участникът представя в табличен или друг вид по негов избор разпределението на дейностите и отговорностите и процеса на управление в предложения от него екип за изпълнението на поръчката.

Участниците посочват стратегията, методология и организация на работа, включително:

15.14.1.1. Разбиране за предмета и обекта на поръчката;

15.14.1.2. Обхват, цели и методология за изпълнение на компонентите на поръчката и съставящите ги етапи;

15.14.1.3. Организация и план за изпълнението;

15.14.1.4. Управление на риска.

15.15. „Ценова оферта” – Образец №3 от документацията,

15.16. Възложителят не приема представянето на варианти на офертите. 

15.17. Всички представени в офертата копия на документи следва да бъдат заверени с надпис „Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис на лицето представляващо участника или упълномощено от него лице и свеж печат.

16. Подаване на офертата

16.1. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.

16.2. Офертата се представя в писмен вид, на хартиен носител в срок до ....................... часа на ............................................. г. в деловодството на община Велико Търново на адрес: гр. Велико Търново 5000, пл. „Майка България” 2.

16.3. Документите се поставят и се запечатват в един общ непрозрачен плик, който се надписва по следния начин:

ДО

Община Велико Търново

гр. Велико Търново 5000

площад "Майка България" 2

ОФЕРТА

За участие в процедура по глава осма „а”' от ЗОП с предмет: „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции”. За обособена позиция ……………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………….

/име на Участника /
......................................................................................................

/пълен адрес за кореспонденция – улица, номер, град, код/

.....................................................................................
/лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес/

16.4. Пликът с офертата на участника трябва да бъде запечатан така, че да не може да бъде отворен, без да се повреди опаковката му.

16.5. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър.

16.6. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.

16.7. Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите за тях са за сметка на участника. Рискът от забавяне или загубване на офертата е за сметка на участника.

17. Срок на валидност на офертата

Предложението следва да бъде валидно със срок минимум 60 (шестдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти, посочен в поканата за представяне на оферта. Предложение с по-кратък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя като несъответстващо на изискванията.

Възложителят може да поиска писмено (чрез писмо или по факс) от участниците да удължат срока на валидност на офертата до момента на сключване на договора.

18. Ред за провеждане на процедурата, разглеждане и оценка на офертите

18.1. Подготовката и провеждането на процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка се извършва от Възложителя. Той отговаря за приемането и съхраняването на получените оферти.  

18.2. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл.47 ал.1 и ал.5 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

18.3. За провеждане на процедурата Възложителят с писмена заповед назначава комисия, като определя нейния състав и резервни членове.

18.4. На оценка по определените в документацията критерии подлежат само офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата поради наличието на някое от обстоятелствата, посочени в чл. 47, ал. 1 и 5, посочени в публичната покана, както и които отговарят на обявените в настоящата документация изисквания за икономическо и финансово състояние, технически възможности и квалификация.

18.5.  Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на един запечатан плик. 
18.6. Комисията с мотивирана обосновка предлага на Възложителя за отстраняване от процедурата всеки участник:

18.6.1. който не е представил някой от необходимите документи, посочени в настоящата документация;

18.6.2. не може да участва в процедура поради наличие на някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП;

18.6.3. е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия, съдържание и изисквания посочени в настоящата документацията за участие в процедурата на възложителя.

18.6.4. за когото по реда на чл. 68, ал. 11 е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

18.7. Комисията оценява и класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените условия в документацията. Решенията на комисията се вземат с мнозинство от членовете й.

18.8. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на Възложителя заедно с цялата документация и кореспонденция, свързана с провеждането на процедурата. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя. Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение и писмено излага мотивите си. 

За всички неуредени въпроси в настоящата документация за участие ще се прилагат разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.
МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Методиката за определяне на комплексната оценка на офертата съдържа точни указания за определяне на оценката по всеки показател и за определяне на комплексната оценка на офертата, включително за относителната тежест, която Възложителят дава на всеки от показателите за определяне на икономически най-изгодната оферта. Комисията прилага методиката по отношение на всички, допуснати до оценка оферти, без да я променя.

19. Критерий за оценка на офертите:

Критерият за оценка на предложенията е икономически най-изгодна оферта. 

20. Относителна тежест на показателите за оценяване:

К1 – Техническа оценка – 70 %
К2 - Предлагана цена – 30 %

21. определяне на комплексната оценка

21.1. Техническа оценка – К1
Коефициент на тежест на техническата оценка в общата оценка на офертата – 70 %.

Техническите оферти се проверяват, за да се установи, че те са подготвени и представени в съответствие с изискванията на документацията за участие в процедурата.

Указания за определяне на Техническата оценка на офертите 

Показателят представлява експертна оценка на техническото предложение на участника.

Оценката по показателя се формира но формулата:

K1 = Т1 + Т2 + Т3 + Т4

Оценката на техническите оферти се извършва от членовете на комисията, като всеки един член попълва и подписва таблица за индивидуална оценка. Средно-аритметичният брой получени точки за всеки един участник се отразяват в таблица за обща техническа оценка.

Оценката по този показател се определя и се мотивира на база на приложената по-долу таблица:

	Максимален брой точки
	100 т.

	РАЗБИРАНЕ ЗА ПРЕДМЕТА И ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА (Т1)
	10

	Участникът е показал познаване на нормативната среда, която обуславя реализацията на проекта. Посочени са и стратегическите документи, които предпоставят основните постановки, които следва да бъдат заложени в документите, разработвени в рамките на поръчката.

Демострирани са познаване на обхвата и разбиране на целите и търсените резултати от изпълнението на поръчката.

Демострирано е добро познаване на обекта на поръчката, а именно цялата територия на община Велико Търново.
	10

	В своята техническа оферта, участникът е допуснал една от следните слабости:

Участникът не е показал познаване на нормативната среда, която обуславя реализацията на проекта. Не са посочени стратегическите документи, които предпоставят основните постановки, които следва да бъдат заложени в документите, разработвени в рамките на поръчката; или

Не са демонстрирани познаване на обхвата и разбиране на целите и търсените резултати от изпълнението на поръчката; или

Не е демонстрирано добро познаване на обекта на поръчката, а именно, община Велико Търново.
	5

	Учасникът не е показал познаване на нормативната и стратегическата рамка, която обуславя изпълнението на поръчката.

Не са демонстрирани познаване на обхвата и разбиране на целите и търсените резултати от изпълнението на поръчката.

Не е демострирано познаване на община Велико Търново.
	1

	ОБХВАТ, ЦЕЛИ И МЕТОДОЛОГИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА КОМПОНЕНТИТЕ НА ПОРЪЧКАТА И СЪСТАВЯЩИТЕ ГИ ЕТАПИ (Т2)
	40

	Участникът е описал подробно обхвата на планираните етапи и потдейности, съставляващи компонентите на настоящата обществена поръчка. 

Коректно са посочени целите, към които се стреми реализацията на всеки един от етапите и поддейностите на поръчката. Очакваните резултати от изпълнението на планираните етапи и поддейности са коректно идентифицирани.

Участникът е описал подробно методите за изпълнение на планираните компоненти, етапи и поддейности, предмет на поръчката, с оглед постигане на целите и очакваните резултати. Представените методи гарантират изпълнението на всички изисквания на Възложителя и са в съответствие с изискванията на Техническото задание и на Методически указания за разработване на Национална стратегия за регионално развитие на Република България (2012-2022), Регионални планове за развитие на районите от ниво 2 (2014-2020), Областни стратегии за развитие (2014-2020) и Общински планове за разви (Методическите указания), утвърдени от МРРБ.
	40

	В своята техническа оферта, участникът е допуснал една от следните слабости:

Не е описан подробно обхватът на планираните етапи и поддейности, съставляващи компонентите на настоящата обществена поръчка; или

Целите, към които се стреми реализацията на всеки един от етапите и поддейностите на поръчката не са коректно посочени, а очакваните резултати на коректно идентифицирани; или

Участникът не е описал подробно методите за изпълнение на планираните компоненти, етапи и поддейности, предмет на поръчката. Представените методи не гарантират изпълнението на всички изисквания на Възложителя и не са в пълно съответствие с изискванията на Техническото задание и на Методическите указания, утвърдени от МРРБ.
	25

	В своята техническа оферта, участникът е допуснал две от следните слабости:

Не е описан подробно обхватът на планираните етапи и поддейности, съставляващи компонентите на настоящата обществена поръчка; и/или

Целите, към които се стреми реализацията на всеки един от етапите и поддейностите на поръчката не са коректно посочени, а очакваните резултати на коректно идентифицирани; и/или

Участникът не е описал подробно методите за изпълнение на планираните компоненти, етапи и поддейности, предмет на поръчката. Представените методи не гарантират изпълнението на всички изисквания на Възложителя и не са в пълно съответствие с изискванията на Техническото задание и на Методическите указания, утвърдени от МРРБ.
	10

	Участникът не е описал обхватът на планираните етапи и поддейности, съставляващи компонентите на настоящата обществена поръчка.

Целите и резултатите от реализацията на етапите и поддейностите на поръчката не са коректно посочени;

Не са описани пълно методите за изпълнение на планираните компоненти, етапи и поддейности, предмет на поръчката. Представените методи не гарантират изпълнението на всички изисквания на Възложителя и не са в пълно съответствие с изискванията на Техническото задание и на Методическите указания, утвърдени от МРРБ.
	1

	ОРГАНИЗАЦИЯ И ПЛАН ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО (Т3)
	30

	Участникът е описал подробно наличния ресурс (човешки и технически) за изпълнение на поръчката, като е дефинирал задачите и отговорностите на всеки един експерт, съгласно планираните дейности;

Участникът е представил ефективни механизми за общо управление и координация при изпълнението на услугата и управление и координация на експертния екип по проекта;

В представените план за изпълнение и линеен график на дейностите е предвидено достатъчно време за изпълнение на всички етапи от дейностите;

Разпределението на дейностите във времето е балансирано и позволява изпълнение в предвидените в Техническато задание срокове. Коректно са идентифицирани критичните точки от изпълнението на договора;
	30

	В своята техническа оферта, участникът е допуснал една от следните слабости:

Участникът не е описал подробно наличния ресурс (човешки и технически) за изпълнение на поръчката и не е дефинирал задачите и отговорностите на всеки един експерт, съгласно планираните дейности; или

Участникът не е представил ефективни механизми за общо управление и координация при изпълнението на услугата и управление и координация на експертния екип по проекта; или

В представените план за изпълнение и линеен график на дейностите не е предвидено достатъчно време за изпълнение на всички етапи от дейностите; или

Разпределението на дейностите във времето не е балансирано и не позволява изпълнение в предвидените в Техническато задание срокове. Критичните точки от изпълнението на договора не са коректно идентифицирани;
	20

	В своята техническа оферта, участникът е допуснал две или три от следните слабости:

Участникът не е описал подробно наличния ресурс (човешки и технически) за изпълнение на поръчката и не е дефинирал задачите и отговорностите на всеки един експерт, съгласно планираните дейности; и/или

Участникът не е представил ефективни механизми за общо управление и координация при изпълнението на услугата и управление и координация на експертния екип по проекта; и/или

В представените план за изпълнение и линеен график на дейностите не е предвидено достатъчно време за изпълнение на всички етапи от дейностите; и/или

Разпределението на дейностите във времето не е балансирано и не позволява изпълнение в предвидените в Техническато задание срокове. Критичните точки от изпълнението на договора не са коректно идентифицирани;
	10

	Участникът не е описал подробно наличния ресурс (човешки и технически) за изпълнение на поръчката и не е дефинирал задачите и отговорностите на всеки един експерт, съгласно планираните дейности;

Участникът не е представил ефективни механизми за общо управление и координация при изпълнението на услугата и управление и координация на експертния екип по проекта;

В представените план за изпълнение и линеен график на дейностите не е предвидено достатъчно време за изпълнение на всички етапи от дейностите;

Разпределението на дейностите във времето не е балансирано и не позволява изпълнение в предвидените в Техническато задание срокове. Критичните точки от изпълнението на договора не са коректно идентифицирани;
	1

	УПРАВЛЕНИЕ НА РИСКА (Т4)
	20

	По отношение на всеки един от идентифицираните от Възложителя рискови фактори са формулирани и описани повече от две мерки за предотвратяване и повече от две мерки за преодоляване на рисковия фактор.
	20

	По отношение на всеки от идентифицираните от Възложителя рискови фактори са формулирани и описани две мерки за предотвратяване и две мерки за преодоляване на рисковия фактор.
	10

	По отношение на всеки от идентифицираните от Възложителя рискови фактори е описана една мярка за предотвратяване и една мярка за преодоляване на рисковия фактор.
	1


Ако липсващата информация не може да бъде установена от други части в офертата, се приема наличието на „неудовлетворително предложение“, съдържащо се в офертата. „Неудовлетворително“ е предложение, съдържащо съществени непълноти/ пропуски в техническото предложение, а именно такива, които го правят неотговарящо на изискванията на Възложителя, посочени в указанията и техническата спецификация или на действащото законодателство, на съществуващите стандарти и технически изисквания, като например несъответствие между изискуеми параметри и предлагани такива и други подобни. При установени съществени непълноти в техническо предложение на участник, офертата му следва да бъде предложена за отстраняване. 

21.2. Финансова оценка – К2
Коефициент на тежест на финансовата оценка в общата оценка на офертата -  30.

Финансовите оферти се проверяват, за да се установи, че са подготвени и представени в съответствие с изискванията на документацията за участие в процедурата. 

Оценка на финансовото предложение:

Оценката по този показател се формира, като най-ниската обща предложена цена за съответната позиция, без ДДС от участник, допуснат до оценяване, се разделя на общата цена, без ДДС, предложена от съответния участник, който се оценява и резултатът се умножава по 100 (сто).

К2 = Pmin/Pn*100, където: 

· К2 е оценката на n-тото финансово предложение,

· Pmin е най-ниското финансово предложение,

· Pn е n-тото финансово предложение.

Комисията попълва и подписва таблица за финансова оценка.

21.3. Определяне на комплексната оценка на офертата

Оценката се извършва по посочените показатели и съответните им относителни тежести и съгласно комплексна оценка по следната формула:

КОФ = 0,7*К1 + 0,3*К2 

ВАЖНО: При оценка на всеки един от показателите (технически и финансов) Комисията изчислява точките с точност до втория знак след десетичната запетая.

22. Процедура при еднакви предложения

22.1. В случай, че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. 

22.2. При условие, че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя Т2 „ОБХВАТ, ЦЕЛИ И МЕТОДОЛОГИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА КОМПОНЕНТИТЕ НА ПОРЪЧКАТА И СЪСТАВЯЩИТЕ ГИ ЕТАПИ” и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.

22.3.  В случай, че офертата не може да се определи по реда от т. 4.2, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти
ДОПУСКАНИЯ И РИСКОВЕ:

Основни допускания

С оглед ефективно и качествено изпълнение на настоящата поръчка са направени следните основни допускания във връзка с реализацията на дейностите, обект на техническата спецификация:

· Осъществяване на ефективно и безпроблемно сътрудничество между всички заинтересовани страни, в рамките на проекта, а именно: Възложител, Изпълнител;

· Предоставена подкрепа, съдействие и ангажираност от страна на Възложителя и членовете на екипа на Изпълнителя на настоящата процедура;

· Изпълнение на задачите, предвидени в рамките на техническото описание, в съответствие с времевия график и предвидените финансови средства;

· Осигуряване на адекватна подкрепа от страна съответните заинтересовани страни/лица;

· Наличие на достатъчна информация, с оглед безпроблемното изпълнение на предвидените дейности.

Идентифицирани рискове

Идентифицирането на риска е итеративен процес на установяване на онези параметри, чиято промяна поотделно или заедно би предизвикала промяна в основните характеристики на проекта:

· Цел;

· Обхват;

· Срок;

· Бюджет;

· Качество;

· Съответствие с изискванията на възложителя;

Основните рискове, които могат да доведат до затруднения при изпълнение на задачите, обект на настоящата поръчка са следните:

1. Недостатъчна подкрепа от страна на Възложителя на екипа на Изпълнителя и недостатъчно съдействие и ангажираност от страна на екипа за управление на проекта;

2. Липса на информация или недостатъчна информация необходима за изпълнение на задачите в рамките на поръчката.

3. Липса на сътрудничество между заинтересованите страни в рамките на проекта, а именно: Възложител и Изпълнител;

4. Промени в законодателството на България или на ЕС.

5. Промени в изискванията при изпълнение на проекти.

За всеки един от горепосочените рискови фактори е определена стойността на риска (risk value). Стойността на риска се определя въз основа на вероятността за поява на риска (probability) и очакваното въздействие на рисковия фактор, а именно:

Стойност на риска = Вероятност х Въздействие

За целите на настоящата процедура, Възложителят извърши оценка на идентифицираните по-горе рискови фактори по метода на качествената оценка по следната скала:

	
	Въздействие на рисковия фактор

	
	Ниско
	Средно
	Високо

	Вероятност
	Висока
	Средна
	Висока
	Неприемлива

	
	Средна
	Ниска
	Висока
	Неприемлива

	
	Ниска
	Ниска
	Средна
	Висока


Рисков фактор №1: Недостатъчна подкрепа от страна на Възложителя на екипа на Изпълнителя и недостатъчно съдействие и ангажираност от страна на екипа за управление на проекта;

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Високо

	Стойност
	Висока


Рисков фактор №2: Липса на информация или недостатъчна информация необходима за изпълнение на задачите в рамките на поръчката.

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Високо

	Стойност
	Висока


Рисков фактор №3: Липса на сътрудничество между заинтересованите страни в рамките на проекта, а именно: Възложител и Изпънител;

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Средно

	Стойност
	Средна


Рисков фактор №4: Промени в законодателството на България или на ЕС;

	Вероятност
	Ниска

	Въздействие
	Висока

	Стойност
	Висока


Рисков фактор №5: Промени в изискванията при изпълнение на проекти.

	Вероятност
	Средна

	Въздействие
	Средна

	Стойност
	Висока


Отчитайки горепосочения анализ на риска, участникът в рамките на своето техническо предложение следва да предложи мерки за предотвратяване и преодоляване на идентифицираните рискови фактори, които да са идентифицирани по всеки от рисковите фактори, да са правилно и логично формулирани и да са правилно планирани във времето, като гарантират изпълнение на целите на проекта.

ПРИЛОЖЕНИЯ

Образец № 1

УЧАСТНИК: …………………………………….............………………………......................................................,
Седалище и адрес на управление: …………………...........................................................….....................................................................,

ЕИК / БУЛСТАТ ………………………………….............................................................................................................,

Точен адрес за кореспонденция........................................................................................................ .................................................................................................................................................................,

тел…………................................................................./факс…….......................................................,
Лице за контакти: ............................................................................................................................,

e-mail:....................................................................................................................................................
ОФЕРТА

за изпълнение на обществена поръчка за услуга по реда чл. 14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществени поръчки, с наименование „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция …………………………………………………………….
УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,
  

     
С настоящото Ви представяме нашата оферта за участие в публична покана за възлагане на обществена поръчка с предмет: „„Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция ……………………………………………………………………………………………….
Декларираме, че сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на ЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия, включително и с клаузите на приложения към документацията проект на договор,  и ги приемаме без възражения.
Желаем да участваме в процедурата  и сме съгласни да изпълним поръчката качествено и в срока, съгласно проекта на договора.

В случай, че бъдем определени за изпълнители, в посочения срок от Възложителя ние ще представим всички документи, необходими за подписване на договора съгласно документацията за участие, както и гаранция за добро изпълнение в размер на 2% от стойността на договора за обществена поръчка. 

Нашата оферта е валидна за срок от 60 (шестдесет) дни, считано от крайната дата за представяне на предложенията.

Ние потвърждаваме, че не участваме в нито едно друго предложение за настоящата процедура.

Приемаме начина на плащане – съгласно условията на проекта на договора. 

Приложения: съгласно приложения списък на документите към офертата, представляващи неразделна част от нея.

 
ПОДПИС и ПЕЧАТ:
__________________________ (име и фамилия)

__________________________ (длъжност на представляващия Участника) 

__________________________ (дата)

Образец №2

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
Предложение за изпълнение на изискванията на чл. 101б, ал.1, т.3 от ЗОП

ДО: ....……………………………………………………………………………………..................
(наименование на Възложителя)

От:..............................................................................................................................................
(наименование на участника)

ЕИК:..................................

УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,

С настоящото Ви представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция ……………………………………………………………………………………………….
Поемаме ангажимент да изпълним обекта на поръчката в съответствие с изискванията Ви и разписания срок, посочени в Техническите спецификации на настоящата поръчка.

I. РАЗБИРАНЕ ЗА ПРЕДМЕТА И ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА:

..............................................................

II. ОБХВАТ, ЦЕЛИ И МЕТОДОЛОГИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА КОМПОНЕНТИТЕ НА ПОРЪЧКАТА И СЪСТАВЯЩИТЕ ГИ ЕТАПИ:

..............................................................

III. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПЛАН ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО:

..............................................................

IV. УПРАВЛЕНИЕ НА РИСКА.

..............................................................

В случай на участник – обединение:

· Ясно посочване на приноса на всеки от членовете на обединението, както и на разпределението на задачите и връзката между тях. 

· Начин на комуникация между отделните членове на обединението.

При наличие на подизпълнители:

· Ясно посочване на дейностите, които ще бъдат изпълнявани от подизпълнителите.

Допълнителна информация. Участникът може да представя всяка допълнителна информация, по своя преценка, която може да бъде необходима за изясняване на неговите предимства и недостатъци при реализацията на проекта.

Дата ...................






Подпис : ...........................

Образец №3

Ц Е Н О В А  О Ф Е Р Т А

ДО: 
………………………………………………………………………………………...
(наименование на Възложителя)

От:..............................................................................................................................................
(наименование на участника)

с адрес:......................................................................................................................................

тел.: ............................., факс: ................................., e-mail: 

ЕИК:...................................................................,

Разплащателна сметка:







IBAN сметка......................................... 



BIC код на банката ............................. 



Банка: ...................................................



Град/клон/офис: ................................... 



Адрес на банката:.................................



УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


С настоящото Ви представяме нашата ценова оферта за участие в обявената от Вас процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция ………………………………………………………………………………….
За изпълнение на обществената поръчка предлагаме следната обща цена:
................................(...................................) лв., без вкл. ДДС или

…………................(...........................) с вкл. ДДС

Цената е формирана, както следва:

	Дейност
	Стойност, без ДДС
	Стойност, с вкл. ДДС

	………………………
	
	

	………………………
	
	

	………………………
	
	

	ОБЩА ЦЕНА: 
	
	


Начин на ценообразуване/финансова обосновка. Посоченото възнаграждение включва:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Подпис и печат: ……………. 




Дата……………….    

Образец №4 

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1.Наименование на участника:…………………………………………………………………….

2. Седалище и адрес на управление: град ……………………………………………………….,

улица/булевард: ”……………………………………………………………………………...….”,

№……….., вх………, етаж…………………..;пощенски код:…………………………………;

3. Адрес за кореспонденция: град …………………………………………………….………….,

улица/булевард: ”……………………………………………………………………………...….”,

№……….., вх………, етаж…………………..;пощенски код:…………………………………..;

4. Актуален телефон за контакт:………………………………………………………………….;

5.Факс……………………………………………………….………………………………………;

6.
Е- mail  адрес…………………………………………………………………………………….;

7.
Лица, представляващи участника, съгласно приложен документ за актуална регистрация от компетентен орган / съгласно данни от търговския регистър:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

8.
 Участника се представлява заедно или поотделно от изброените лица: …………………………………………………………………………………………………….

9.БУЛСТАТ/ЕИК……………………………………………………………………………………

10.
Обслужваща банка:…………………………………………………………………………,

номер на банкова сметка …………………………………..………………………………………,

Титуляр на сметката: ……………………………………………………………………………....;

Управител/Представител: .............................                                                                                                                                                                   

                                             (подпис и печат)

Образец №5                                                                                            

Д  Е  К Л А Р А Ц И Я

ЗА

ЗАПОЗНАВАНЕ С УСЛОВИЯТА НА ПОРЪЧКАТА 

Долуподписаният/-ната/  ..........................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................., с ЕИК …………….., със седалище и адрес на управление............................................................................ – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „……………………………………………………..…………………………………………………”

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Съм запознат/а и приемам всички условия и особености на настоящата поръчка.

2. Приемам условията на проекто-договора за изпълнение на настоящата обществена поръчка.

3. В случай, че представляваният от мен участник бъде избран за изпълнител, от името на последния приемам да сключа договор за възлагане на обществена поръчка.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата. ..............................


        Декларатор: ..........................................










      /подпис и печат/

Образец №6

Д  Е  К  Л  А  Р  А  Ц  И  Я

по чл. 47, ал. 1, т. 1 (без буква „е”) от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/-ната/  .........................................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., регистриран/о по фирмено дело №.................... по описа за..................г. на..................................съд и/или в Търговския регистър на Агенцията по вписвания с ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „…………………………………………………..”

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. Не съм осъден/а с влязла в сила присъда/реабилитиран съм за:  

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за деклариране на неверни данни.

Дата, ..............................                                                            Декларатор: ................................

                                                                                                                           /подпис и печат/

Забележка: Декларацията се подписва лично от посочените лица. 

                                 

Когато кандидатът или участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, декларацията се подписва и от  подизпълнителите. 

Когато кандидатите или участниците са юридически лица, изискванията по т. 1 и т. 2 се прилагат и декларации се попълват от лицата, посочени в чл.47, ал.4 от ЗОП, а именно:               

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6. при едноличен търговец – за физическо лице – търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП.  
Образец №7

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5

от Закона за обществените поръчки


Долуподписаният/-ната/  ..........................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., регистриран/о по фирмено дело №.................... по описа за..................г. на..................................съд и/или в Търговския регистър на Агенцията по вписвания с ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция ……………………………………………………………….
1. Не съм свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация по смисъла на параграф 1, точка 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки;

2. Не съм в договорни отношения с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата, ..............................                                                              Декларатор: ................................

                                                                                                                                /подпис и печат/
Забележка: Декларацията се подписва лично от посочените лица. 

                                 

Когато кандидатът или участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, декларацията се подписва и от  подизпълнителите. 

Когато кандидатите или участниците са юридически лица, изискванията по т. 2 се прилагат и декларации се попълват от лицата, посочени в чл.47, ал.4 от ЗОП, а именно:               

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6. при едноличен търговец – за физическо лице – търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП.  

Образец №8
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за участието на подизпълнители
Долуподписаният/-ната/  .....................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., регистриран/о по фирмено дело №.................... по описа за..................г. на..................................съд и/или в Търговския регистър на Агенцията по вписвания с ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция ……………………………………………………………………………………………….
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

Участникът ………………....……………………………………….(посочете фирмата на участника), когото представлявам:

1. при изпълнението на горе цитираната обществена поръчка няма да използва/ще използва подизпълнители; 

2. подизпълнител/и ще бъде/бъдат ...................................................................(изписват се наименованията на фирмите/лицата подизпълнители), които са запознати с предмета на поръчката и са дали съгласието си за участие в процедурата;

3. вида на работите и дела на участие на подизпълнителите при изпълнение на поръчката ще бъде ................................................. или общо ......... % от общата стойност на поръчката, в т.ч. участието на подизпълнител 1 ......................................... (изписва се името на първия подизпълнител) ще извърши следните видове работи ........................................,  които представляват ......... % от общата стойност на поръчката, участието на подизпълнител 2 .................................................. (изписва се името на втория подизпълнител) ще извърши, следните видове работи ...................................., които представляват ......... % от общата стойност на поръчката …. (и така нататък за всички подизпълнители).

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

……………………… г.


         Декларатор: ………………………………

(дата на подписване)                                                                                  (подпис и печат)

Образец №9 

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за съгласие за участие като подизпълнител

Долуподписаният/-ната/  ..........................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., регистриран/о по фирмено дело №.................... по описа за..................г. на..................................съд и/или в Търговския регистър на Агенцията по вписвания с ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в процедура за „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция …………………………………..
Д Е К Л А Р И Р А М:
Ние,..............................................................................................................................................




(посочете лицето, което представлявате)


сме съгласни да участваме като подизпълнител на ...................................................................................................................................................................



(посочете участника, на който сте подизпълнител)
при изпълнение на горепосочената поръчка.


Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител са: 

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(избройте  дейностите, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител)

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме като самостоятелен участник в горепосочената процедура. 

Във връзка с изискванията на процедурата, приложено представяме следните документи:

-удостоверение за актуално състояние № ............................от.........................г. (ако е приложимо) или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за Търговския регистър;
- декларации за отсъствия на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 (без буква „е”) и 5 от ЗОП  

от .............................. г. (посочете датата на подписване на декларациите)

(декларациите следва да бъдат по образците от документацията за участие)

- доказателства за технически възможности, списък на екипа от експерти ангажирани с изпълнението на поръчката, които доказваме със следните документи:

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... (посочете документите, които прилагате съгласно посочените изисквания от възложителя в документацията за обществената поръчка)

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

.................................. г.



      Декларатор: ​
........................................

(дата на подписване)





                 (подпис и печат)

Образец №10

ИНФОРМАЦИЯ ЗА ОБЩ ОБОРОТ
Долуподписаният/-ната/  ..........................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., с ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление.................................................................... – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция ………………………………………………………………….
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

През последните 3 (три) финансови години (2010, 2011, 2012 г.) общият оборот на представлявания от мен участник ……………….. е както следва:

	Година
	Оборот за годината /в лева/ без ДДС

	2010 
	

	2011 
	

	2012 
	

	.............
	

	          Общо без ДДС:
	


Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата………….2014 г.


ДЕКЛАРАТОР……………….………

гр…………………….                             



 /подпис и печат/

ЗАБЕЛЕЖКА: Ако офертата се подава от консорциум /обединение, което не е ЮЛ, данните, посочени в таблицата се представят съгласно изискванията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП. 
Когато участникът в процедурата е чуждестранно лице, информация за общият  оборот се представя за последните три отчетени години съгласно счетоводното законодателство на държавата, в която участникът е установен.

Образец №11

СПИСЪК ЗА ИЗПЪЛНЕНИ ДОГОВОРИ 

Долуподписаният/-ната/  ..........................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., с ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление......................................................................... – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция …………………………………………………………………….
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник е изпълнил през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертата, следните договори с предмет сходен с предмета на обособената позиция:

	№ 
	Дата на сключване  на договора
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Дял на участника в %
	Период/Срок на изпълнение
	Описание на 

изпълнените услуги
	Възложител, тел. за връзка

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


Опис на препоръките за добро изпълнение, приложени към настоящия списък:

1...........................................................................................................................................

2...........................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: ............ …….. г.           


Подпис и печат: 















ЗАБЕЛЕЖКА: Ако офертата се подава от обединение/консорциум, което не е ЮЛ, данните, посочени в таблицата се представят съгласно условията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП.
Образец №12

СПИСЪК НА ЕКСПЕРТИТЕ, АНГАЖИРАНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА

Долуподписаният/-ната/  ..........................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., с ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление......................................................................... – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Разработване и въвеждане на правила и методики за мониторинг, контрол и последваща оценка при изпълнението на конкретни политики от общинска администрация Велико Търново. Разработване на Общински план за развитие, в т.ч. провеждане на анкетно проучване и два дискусионни форума и разработване на Концепция за пространствено развитие на община Велико Търново и провеждане на публично обсъждане”, по обособени позиции” за обособена позиция …………………………………………………………………..
Д Е К Л А Р И Р А М, че
1. При изпълнението на поръчката ще ползваме следните ръководител на екипа и експерти:

	Име, презиме,

фамилия
	Позиция по проекта

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


      Забележка: Участникът може да посочи и експерти, които ще участват  при изпълнение на поръчката, в допълнение към изисканите от възложителя такива.                      

Дата: ............ 2014 г.          



Подпис и печат: ..............................

Образец №13

АВТОБИОГРАФИЯ  

1. ЛИЧНА ИНФОРМАЦИЯ

	Трите имена
	

	Дата на раждане
	

	Място на раждане
	

	Адрес
	

	Телефон, факс
	

	Електронна поща
	


2. ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДГОТОВКА

2.1. Вид и степен на завършено висше образование

	Учебно заведение
[от дата – до дата]
	Образователно- квалификационна степен
	Специалност

	
	
	

	
	
	


2.2. Допълнителна квалификация

	Учебно заведение
[от дата – до дата]
	Курс/ Програма
Наименование
	Сертификати/
Удостоверения

	
	
	

	
	
	


Забележка: Тук се посочват квалификационни програми и курсове, които не са съпроводени с придобиване на образователно-квалификационна степен.
3. НАСТОЯЩА МЕСТОРАБОТА И ДЛЪЖНОСТ

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

4. ПРОФЕСИОНАЛЕН ОПИТ

Посочете организациите, в които сте работили, като започнете с последната; други ангажименти (свободна професия, самонает и др.) 

4.1. Професионален опит, свързан с предмета на обществената поръчка и длъжността 

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.2. Професионален опит в други области

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. ЧУЖДИ ЕЗИЦИ

	Оценка от 1 до 5 за степен на владеене на езика (5 – отлично, 1 – основно)

Ако притежавате сертификати и удостоверения за владеене на съответния език, отбележете ги в последната колона.


	Език
	Писмено
	Говоримо
	Диплома/Сертификат

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. КОМПЮТЪРНИ И ДРУГИ УМЕНИЯ

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

7. ОСНОВНИ КВАЛИФИКАЦИИ, свързани с предмета на обществената поръчка и длъжността

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

8. ДРУГА СЪЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ 
.......................................................................................................................................................

9. УДОСТОВЕРЯВАНЕ:


Аз, долуподписаният(ата), с настоящото удостоверявам, че настоящата автобиография вярно описва мен, квалификациите и опита ми. 

10. ПРИЛОЖЕНИЯ

· копия от дипломи за завършено висше образование и документи за придобита допълнителна квалификация

· копия от сертификати, трудови и/или служебни книжки, граждански  договори и/или референции, или еквивалентни документи за доказване на трудови/служебни/облигационни отношения.

Дата: ____________

Ден/месец/година       









[Подпис на експерт]   

Образец №14

Д Е К Л А Р А Ц И Я

Подписаният...................................................................................................

                                 (трите имена)

………………………………………………………………………………………………..

(данни по документ за самоличност)

в качеството си на ………………………………/посочва се ролята в изпълнението на поръчката/ на екипа за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „………………………………………………………………………………………………………..”
на участник:……………………………….……………………………………………….

(наименование на участника)

ДЕКЛАРИРАМ,

1. че съм на разположение да поема работата изключително по тази  обществена поръчка за времетраенето й, както изискват отговорностите ми. 

2. че се задължавам да участвам изключително в изпълнението на поръчката (като предпочитам изпълнението й пред други настоящи и бъдещи проекти и ангажименти) и да бъда на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката – до приемането й от възложителя и за целия срок на действие на договора между Община Велико Търново като възложител и ………………………………/посочва се участника в процедурата/.

3. че се задължавам да работя, в съответствие с предложението на настоящия участник за качественото изработване на предмета на поръчката.

Дата: …………………..



ДЕКЛАРАТОР: ..................................

                                                                                                   

(подпис, печат) 

Забележка: Декларацията се попълва от всеки член на екипа  по отделно.
48

